RAPORT DE ACTIVITATE

al Direcţiei Dezvoltare Regională, Implementare Proiecte
pe perioada 01 – 30 iunie 2011
SERVICIUL DEZVOLTARE REGIONALĂ
Proiect „Asigurarea condiţiilor de implementare a Sistemului legislativ managerial public pentru cadrele de conducere din cadrul Consiliului Judeţean Mureş şi al instituţiilor subordonate”:
· Verificarea stadiului realizării de către cadrele de conducere a lucrărilor în programul MPO;

· Colaborarea la elaborarea notificării nr. 6 privind modificarea denumirii Instituţiei Arhitectului Şef;

· Transmiterea unui e-mail către tutori referitor la refacerea rapoartelor trimestriale în urma corectării schiţelor strategice de către cadrele de conducere participante la proiect şi urgentarea realizării procedurilor de lucru în termen;
· Elaborarea şi transmiterea către SC Strateg Consulting SRL a unei solicitări de modificare a denumirii Instituţiei Arhitectului Şef în Programul MPO;

· Elaborarea raportului de progres trimestrial aferent perioadei aprilie-iunie 2011;

· Pregătire, participare şi întocmirea minutelor la şedinţele UIP din 9, 15, 23 şi 29 iunie 2011;
· Elaborarea raportului pe luna iunie.

Proiect „Promovarea judeţului Mureş”:

· Pregătirea şi participarea la vizita de monitorizare efectuată de reprezentantul OI Turism în data de 2 iunie 2011;

· Pregătirea şi semnarea contractului de servicii realizare materiale de promovare a judeţului Mureş;

· Pregătire şi participare în data de 8 iunie 2011 la prima întâlnire cu UIP după semnarea contractului de servicii realizare materiale de promovare a judeţului Mureş;

· Pregătirea şi transmiterea la avizat la OI Turism a comunicatului de presă referitor la semnarea contractului de servicii realizare materiale de promovare a judeţului Mureş;

· Pregătire şi participare în data de 14 iunie 2011 la o consultare cu reprezentanţii Asociaţiei Pro Biciclo Urbo şi ai Serviciului Salvamont, respectiv în data de 15 iunie cu directorul Muzeului Judeţean Mureş referitor la conţinutul materialelor de promovare a judeţului;

· Pregătire şi participare în data de 16 iunie la prima întâlnire cu reprezentanţii prestatorului de servicii realizare materiale de promovare a judeţului Mureş; pregătirea unei propuneri de conţinut al materialelor de promovare pentru această întâlnire;

· Restituirea garanţiilor de participare ofertanţilor depuse în cadrul procedurii de achiziţie a serviciilor de realizare materiale de promovare a judeţului Mureş;

· Pregătirea şi transmiterea spre publicare în SEAP a anunţului de atribuire a procedurii de achiziţie a serviciilor de realizare materiale de promovare a judeţului Mureş;

· Transmiterea spre publicare în Cuvântul Liber şi Népújság a comunicatului de presă referitor la semnarea contractului de servicii realizare materiale de promovare a judeţului Mureş;

· Completarea şi transmiterea unei declaraţii necesare închiderii dosarului de daună, societăţii de asigurări care a achitat penalitatea aplicată conform legii unui ofertant care a pierdut contestaţia;

· Elaborarea unei scrisori de sprijin către presatorul serviciilor de realizare materiale de promovare a judeţului Mureş în vederea înlesnirii activităţii de documentare prin filmare şi fotografiere a obiectivelor şi evenimentelor din judeţ;

· În urma primirii de la SC Trimpress SRL a unei propuneri de identitate vizuală a materialelor de promovare, analizarea acesteia, respectiv pregătirea şi transmiterea unui răspuns;

· Elaborarea şi transmiterea unei adrese către OI Turism privind posibilitatea utilizării economiilor realizate în cadrul proiectului;
· Răspuns la scrisoarea de solicitare de informaţii suplimentare privind cererea de Pre-finanţare; 

· Elaborarea şi transmiterea Notificării nr.5 la Contractul de finanţare; 

· Elaborarea raportului pe luna iunie.

Proiect „Reabilitarea şi modernizarea drumului judeţean DJ 142C” :
· Participare la şedinţele săptămânale şi la şedinţa lunară de progres;
· Elaborare şi urmărire corespondenţă în cadrul proiectului;
· Vizite în teren pentru a urmări execuţia lucrărilor conform proiectului şi participarea la fazele determinante privind controlul calităţii; 

· Pregătit documentele necesare aprobării dispoziţiilor DS8 şi DS9; 
· Aprobare dispoziţii de şantier: P12, P13, DS7, DS8, DS9;
· Verificarea execuţiei lucrărilor în teren, conform proiectului;
· Verificarea situaţiei de lucrări nr. 4;
· Participarea la prelevarea probelor din mixtura asfaltică;
· Întocmit informări privind stadiul lucrărilor şi problemele de proiectare apărute;
· Notificare ADR Centru cu privire la modificarea componenţei UIP în cadrul proiectului;
· Elaborarea raportului pe luna iunie.

Proiect „Parc auto pentru sporturi cu motor”

· Coordonarea echipei de implementare a proiectului; 
· Participare la şedinţele săptămânale în cadrul proiectului;
· În cadrul licitaţiei pentru desemnarea Executantului lucrărilor:

·  Participare la şedinţele de reevaluare a ofertei CEA Coopertiva Edile Appennino SCRL ca urmare a primirii Deciziei CNSC la contestaţia înaintată de către acesta;

· Pregătirea Raportului procedurii

· Pregătire Notificare ADR Centru referitoare la modificarea calendarului activităţilor şi a Anexei III Graficul de depunere a Cererilor de rambursare din cadrul proiectului 
Notificare ADR Centru cu privire la modificarea componenţei UIP în cadrul proiectului

· Elaborarea raportului pe luna iunie.

Proiect „Selectarea structurilor gazdă pentru înfiinţarea centrelor de informare Europe Direct pe perioada 2009-2012”
· Studierea posibilităţilor de finanţare din fonduri nerambursabile şi trimiterea lor la autorităţile locale;
· Culegerea de date privind elaborarea unei broşuri, format A5 pe tema voluntariatului şi participare la întâlnirile de lucru cu coordonatorii ONG în domeniu;

·  Organizare şi participare la activitatile de informare europeana desfăşurate la sediul Centrului Europe Direct Mureş, cu participarea elevilor de la diverse şcoli şi grădiniţe din Tg. Mures;
· Urmărirea agendei de lucru a Comisiei Europene; 

· Culegerea datelor în vederea alcătuirii paginii proprii de Internet a Centrului Europe Direct pe anul 2011, elaborarea proiectului de design a paginii de internet; 
· Participare la sedintele saptamanale UIP din cadrul proiectului (3, 10, 17 şi 24 iunie 2011)

· Elaborarea raportului pe luna iunie.

Proiect Modernizarea şi dotarea ambulatoriului Spitalului Clinic judeţean Mureş”

· Prelungire Autorizaţii de construire aferente celor 2 clădiri situate pe str. Gh. Marinescu nr.1  şi B-dul 1 Decembrie 1918,  nr.24-26;
· Semnare Contract de finanţare în data de 17 iunie 2011;
· Elaborarea raportului pe luna iunie.

Proiect „Achiziţionare echipamente specifice pentru îmbunătăţirea capacităţii şi calităţii sistemului de intervenţie în situaţii de urgenţă şi pentru acordarea asistenţei medicale de urgenţă şi a primului ajutor calificat, în Regiunea 7 Centru”
· Monitorizarea problemelor şi a modului de rezolvare a acestora, ce apar în exploatarea autospecialelor.

Proiectul 2 de achiziţionare de echipamente pentru situaţii de urgenţă
· Pregătirea cererii de finanţare şi a documentelor anexă acesteia;
· Transmiterea către ADR Centru a dosarului cererii de finanţare.

Asociaţia de Dezvoltare Intercomunitară Centrul Transilvaniei:
· Întocmirea invitaţiei de convocare a şedinţei AGA;

· Pregătirea materialelor şi organizarea şedinţei AGA pentru data de 14.06.2011;

· Asigurarea Secretariatului A.D.I. Centrul Transilvaniei.
Altele:

· Activităţi specifice bunei desfăşurări a proiectului „Incubatorul de afaceri în judeţul Mureş”;
· Activităţi specifice bunei desfăşurări a proiectului „Noi oportunităţi de ocupare în mediul rural prin Telework”;
· Difuzarea materialelor de promovare a proiectului „Noi oportunităţi de ocupare în mediul rural prin Telework”;
· Participarea la lansarea proiectului „Antreprenor Rural European”, 21 iunie 2011

· Participarea la AGA ADI „Centrul Transilvaniei”, 14 iunie 2011;
· Adresa 8824/2011 privind reactualizarea a obiectivelor şi acţiunilor cuprinse în Planul de implementare a strategiei de ocupare a forţei de muncă din Regiunea Centru (PRAO 2009-2011);
· Acordare de consiliere unui număr de 15 persoane interesate de fondurile europene nerambursabile din diferite domenii de activitate, cu precădere în mediul rural;
· Transmiterea adresei către Inspectoratul Judeţean de Poliţie Mureş privind aprobarea Turului Ciclist al Sibiului care tranzitează şi judeţul Mureş;
· Transmitere adresă către Asociţia Cycling Tour Sibiu privind avizul de principiu al Consililui Judeţean Mureş privind organizarea turului ciclist al Sibiului pe teritoriul judeţului;
· Elaborarea şi transmiterea circularei către direcţiile de specialitate din cadrul CJ Mures, în vederea solicitării materialelor care urmează să fie cuprinse în primul număr al Buletinului Informativ al Judeţului Mureş;
· Culegerea informaţiilor şi elaborarea designului pentru Buletinul Informativ al Judeţului Mureş;

· Iniţierea proiectului de hotărâre privind editarea buletinului informativ bilingv al judeţului Mureş, participare la şedinţele comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Judeţean;
· Transmiterea către instituţiile de cultură subordonate CJ Mureş a oportunităţii de finanţare pentru proiecte culturale din partea fundaţiei europene pentru cultură, Amsterdam;
· Trasmiterea oportunităţii de finanţare privind propunerile de parteneriat în domeniul formării/educaţiei către ISJ Mureş, Colegiul Agricol Traian Săvulescu din Targu Mureş.

· Transmiterea către primăriile din judeţ a proiectului Fiecare copil în grădiniţă;
· Transmiterea către primăriile afectate de inundaţiile din 2010 a oportunităţii de refacere a infrastructurii prin programe guvernamentale;
· Elaborare şi susţinere proiect de hotărâre privind aprobarea unui Acord de parteneriat încheiat între Spitalul Clinic Judeţean Mureş şi Consiliul Judeţean Mureş în vederea depunerii spre finanţare a unui proiect în cadrul programului de finanţare Rompetrol; 

· Participare la Forumul comunicatorilor Regio organizat la Neptun – Constanţa, în perioada 21-24 iunie 2011;

· Participare la Conferinţa organizată cu ocazia prezentării rezultatelor obţinute în cadrul proiectului „promovarea incluziunii sociale prin dezvoltarea resurselor umane şi instituţionale din asistenţa medicală comunitară”, după doi ani de implementare, organizat la Hotel President în perioada 17-19 iunie 2011;
· Participare în perioada 5-25 iunie 2011 la stagiul de pregătire într-o instituţie europeană, în cadrul „The Hague Academy for Local Governance”; stagiul a fost organizat în cadrul proiectului „Asociaţiile de dezvoltare intercomunitară - instrument pentru furnizarea în comun, în condiţii de calitate şi eficacitate, a serviciilor publice locale", proiect implementat de către UCRAP – MAI, prin intermediul PO DCA;
· Actualizarea indicilor inflaţiei;
· În urma unei solicitări primite din partea Focus Eco Center, elaborarea şi transmiterea unui răspuns la aceasta;

· În urma unei adrese primite din partea Consiliului Judeţean Harghita, pregătirea şi transmiterea răspunsului la aceasta;
· Gestionarea zilnică a registrului de intrare-ieşire al Direcţiei registrarea şi descărcarea corectă şi promptă a tuturor documentelor intrate şi/sau ieşite din cadrul direcţiei, respectiv circulaţia acestora în interiorul Consiliului Judeţean Mureş).
COMPARTIMENTUL PROTECŢIA MEDIULUI
I. PROIECT - “SISTEM DE MANAGEMENT INTEGRAT AL DEŞEURILOR ÎN JUDEŢUL MUREŞ
1.Contract de servicii - “Asistenţă tehnică şi supervizarea lucrărilor de construcţii – Sistem de management integrat al deşeurilor din judeţul Mureş”
· S-au primit din partea consultantului următoarele livrabile: Raport de început (revizuit), Raportul de progres aferent lunii mai, Raport de progres trimestrial (perioada martie-mai 2011) împreună cu fişele de pontaj aferente, Raportul special nr. 3 conţinând o analiză a situaţiei preliminare privind punctele de colectare pentru deşeuri reciclabile la nivelul judeţului Mureş, Planul anual privind măsurile de informare şi publicitate în cadrul proiectului, Lista cu persoanele propuse ca experţi non cheie în cadrul proiectului

· S-a colaborat cu consultantul şi ADI Ecolect în culegerea datelor necesare elaborării strategiei de informare a cetatenilor. Au fost organizate întâlniri cu reprezentanţii primăriilor cu scopul de a stabili gradul de înţelegere al cetăţenilor în ceea ce priveşte colectarea separată a deşeurilor. 

· A fost transmisă invitaţia de participare la procedura de negociere fără publicarea prealabilă a unui anunţ de participare, în vederea atribuirii contractului de Asistenţă Tehnică acordată de proiectant pe parcursul execuţiei lucrărilor de construcţie a depozitului ecologic zonal

2.Contract de tip proiectare şi execuţie „Construcţia depozitului zonal de deşeuri, a instalaţiei de tratare mecano-biologică şi închiderea depozitelor neconforme în judeţul Mureş”
· Procedura este în derulare. Se răspunde la solicitările de clarificare formulate de potenţialii ofertanţi.

· În data de 30.06.2011 a avut loc vizita amplasamentului programată în cadrul procedurii de atribuire.

3.Contract de tip proiectare şi execuţie „Construcţia Staţiei de Transfer, Staţiei de Sortare şi Staţiei de Compostare Cristeşti - Judeţul Mureş, România”
· În data de 27.06 a fost transmis spre publicare în SEAP anunţul de participare în vederea atribuirii contractului 

· S-a sprijinit şi monitorizat derularea activităţii de expropriere desfăşurată de primăria Tîrgu Mureş;

· În data de 30.06.2011 s-a adoptat HCL Tg. Mureş privind aprobarea listei proprietarilor şi a altor titulari de drepturi reale asupra terenurilor supuse exproprierii, a sumelor individuale aferente despăgubirilor şi a termenului de virare a acestora în vederea realizarea obiectivului de investiţii "Drum de acces şi alimentare apă-canal pentru staţiile de transfer, sortare, compostare, compactare-ambalare deşeuri menajere şi a staţiei de epurare a apelor uzate provenite din depozitul de deşeuri”, localitatea Vălureni, comuna Cristeşti, judeţul Mureş

4.Execuţie drumul de acces la depozitul zonal Sînpaul
· S-a urmărit stadiului de realizare al lucrărilor
· Au fost efectuate vizite la amplasament, întâlniri de lucru cu factorii implicaţi (constructor, proiectant, primăria Sînpaul)

5.Utilităţi electrice pentru amplasamentul depozitului zonal Sînpaul
· În data de 30.06.2011 a fost efectuată recepţia la terminarea lucrărilor lucrărilor.

6. Alte activităţi în cadrul proiectului:
· S-a transmis către OI Sibiu Raportul de progres lunar pentru luna mai 2011;

· Au fost obţinute avizele actualizate a Avizelor de Gospodărire a Apelor pentru obiectivele: realizare staţie de transfer, sortare, compostare – Vălureni, Cristeşti, jud. Mureş, închidere depozite neconforme de la Tg Mures Cristeşti, Reghin, Luduş, Iernut, Sovata

· Se demarează procedura pentru scoaterea din circuitul agricol al amplasamentului Cristeşti / Valureni.

II.PROIECTUL „RECONSTRUCŢIA ECOLOGICĂ FORESTIERĂ PE TERENURI DEGRADATE, COMUNA RÎCIU, JUDEŢUL MUREŞ – perimetrul de ameliorare Valea Sînmartinului – Cetăgău – 113,77 ha” 

· Au fost efectuate vizite pentru monitorizarea stadiului de realizare al lucrărilor

· S-a demarat procedura de achiziţie a unui panou informativ care va fi amplasat la locul investiţiei pe toata durata implementării proiectului.

III.ALTE ACTIVITĂŢI

· S-a soluţionat corespondenţa repartizată
· În vederea sprijinirii asociaţiei EcoAssist în implementarea campaniei naţionale de împădurire „Plantăm fapte bune”, a avut loc o vizită alături de reprezentanţii asociaţiei la Primăria Tăureni care şi-a manifestat interesul de a se implica în această campanie şi de a pune la dispoziţie teren pentru a fi împădurit.

· S-a urmărit stadiul de realizare al proiectului „Controlul integrat al poluării cu nutrienţi”, proiect implementat în comunele Crăieşti şi Gorneşti
COMPARTIMENTUL RELAŢII EXTERNE ŞI MASS-MEDIA
· Zilnic: Revista presei şi alte activităţi de relaţii cu presa;

· Traducerea corespondenţei cu organisme ale Uniunii Europene şi cu diverşi parteneri externi;
· Întocmirea de referate pentru eliberarea din magazia CJ Mures a unor materiale promoţionale;
· Corespondenţă cu instituţii şi organisme internaţionale;
· Întocmirea de referate în vederea achiziţionării unor materiale promoţionale;
· Corespondenţă cu Parlamentul European, în vederea pregătirii vizitei oficiale din luna iulie, a vicepreşedintelui acestei instituţii în judeţul Mureş;

· Corespondenţă cu Ambasada R. Angola în Serbia şi cu Provincia Huila – R.P. Angola cu privire la vizita delegaţiei judeţului Mureş în Huila;

· Pregătirea primirii în condiţii corespunzătoare a vizitei delegaţiei Ambasadei R.P. Chineze în România (corespondenţă cu Ambasada, elaborare referat de primire a delegaţiei, elaborare referat ptr. eliberare materiale de promovare, pregătire protocol);

· Elaborarea unui material privind oportunităţile investiţionale în judeţul Mureş, solicitat de către Ambasada R.P. Chineze si Asociatia de Prietenie Romania-China;

· Întocmit comunicate şi asigurarea transmiterii şi publicării în presă, conferinţa de presă cu ocazia semnării Contractului de finanţare a proiectului „Modernizarea şi Dotarea Ambulatoriului Spitalului Clinic Judeţean Mureş”  la Consiliul Judeţean Mureş, în data de 17 iunie 2011;
· Pregătirea participării unei delegaţii mureşene la Proiectul „Europa pe scenă” ce va avea loc la Wicklow (Irlanda) în perioada 3-11 iulie 2011;
· Întocmirea bazei de date cu ONG-urile din judeţul Mureş în urma centralizării datelor primite de la toate primăriile judeţ;
· Întocmirea raportului trimestrial privind realizarea Programului de promovare a CJM;
CENTRUL DE INFORMARE TURISTICĂ

Luna aceasta au fost 544 de vizitatori din 24 de ţări.
INFORMARE

privind activităţile desfăşurate de către funcţionarii publici din

cadrul Direcţiei Juridice şi Administraţie Publică în luna iunie 2011

Serviciul Juridic – Contencios
A. Activităţi de reprezentare în instanţă :

Numărul de dosare în care s-a asigurat reprezentarea Consiliului Judeţean Mureş şi a comunelor care au solicitat asistenţă juridică este de 36 din care: 

Căi de atac: -1-

Numărul de termene de judecată –36 -;

Litigii de munca/ drepturi salariale – 21 -;

Acţiuni în regres – 2-;


Acţiuni în contencios administrativ –8 –;

Cereri privind rectificare de CF – 1-;

Acţiuni trafic de persoane: -1-;

Acţiuni întemeiate pe Legea nr.112/1995: –2-;

Acţiuni privind obligaţia de a face: -1-;

În toate dosarele instrumentate au fost  întocmite actele de procedură necesare, respectiv s-au formulat întâmpinări, note de şedinţă, etc.

B.Alte activităţi :

- participarea la şedinţa ordinară a Consiliului Judeţean Mureş în data de 22 iunie;

- participarea reprezentantului instituţiei la şedinţa Consiliului de Administraţie a Spitalului Clinic Judeţean Mureş, la şedinţa Consiliului de Administraţie a Spitalului Municipal Târnăveni; 

- participarea la şedinţa Consiliului de Administraţie al Şcolii Incluzive  nr. 3, Reghin;

- participarea la şedinţa Consiliului de Administraţie al S.C. Parc Industrial S.A.;

- participarea în comisia de concurs pentru ocuparea unui post la Spitalul Municipal Târnăveni;

- pregătirea documentaţiilor şi participarea la licitaţiile organizate de CJ Mureş;

- s-au promovat 2 proiecte de hotărâre de consiliu judeţean;

- s-au promovat 4 proiecte de dispoziţie de preşedinte al consiliului judeţean;

-   avizarea de note justificative şi contracte de achiziţie de produse şi lucrări;
- s-a acordat asistenţă juridică aparatului de specialitate din cadrul C.J. Mureş;
- acordarea de asistenţă  juridică, consultanţă pe diferite probleme de specialitate unităţilor administrativ-teritoriale:, Breaza, Crăciuneşti, Sîngeorgiu de Mureş, Sînpaul, Saschiz;

- acordarea asistenţei juridice Filarmonicii de Stat Tîrgu Mureş;

- în perioada 1 iunie – 30 iunie 2011, în corespondenţa curentă repartizată serviciului juridic au intrat un număr de 113 acte, din care 74 au fost rezolvate, restul fiind în curs de soluţionare.

Serviciul Administraţie Publică şi Cancelarie

- participarea în perioada 17 - 20.06.2011 la  Conferinţa organizată cu ocazia prezentării rezultatelor proiectului „Promovarea incluziunii sociale prin dezvoltarea resurselor umane şi instituţionale din asistenţa medicală comunitară”, derulat de Şcoala Naţională de Sănătate Publică, Management şi Perfecţionare în Domeniul Sanitar Bucureşti, finanţat prin POS - DRU 2007-2013 ;

- participarea în 30.06.2011 la şedinţa Comisiei de acreditare a furnizorilor de servicii sociale, care funcţionează pe lângă Agenţia Judeţeană de Prestaţii Sociale Mureş;
- deplasare la organizaţiile neguvernamentale care iniţiază proiecte şi programe prin care înfiinţează şi administrează unităţi de asistenţă socială şi care sunt subvenţionate din bugetul judeţean în anul 2011, pentru verificarea condiţiilor de derulare a activităţilor cuprinse în proiecte;
- eliberarea unui număr de 26  acorduri (privind încuviinţarea învoirii minorilor pentru menţinerea relaţiilor personale,  pentru eliberarea paşaportului sau a cărţii de identitate, pentru efectuarea unor deplasări etc.) pentru copiii aflaţi în plasament şi pentru care Preşedintele Consiliului Judeţean Mureş îndeplineşte drepturile şi obligaţiile părinteşti, potrivit legii;

- actualizarea bazei de date a organizaţiilor neguvernamentale din judeţul Mureş, conform răspunsurilor primite de la primării la circulara nr. 8402/2011 privind asociaţiile şi fundaţiile active în judeţul Mureş;
- întocmirea şi transmiterea la MAI şi la Instituţia Prefectului – Judeţul Mureş a anexei nr.1 pentru  luna iunie 2011 ;

- consilierea telefonică privind completarea Anexei 1 din radiograma MAI privind distribuirea produselor lactate şi de panificaţie preşcolarilor şi elevilor din învăţământul de stat şi privat în anul şcolar 2010-2011; 

- organizarea şi participarea la şedinţele Comisiei de agricultură;

- pregătirea documentaţiei de atribuire pentru furnizarea produselor lactate şi de panificaţie elevilor din clasele I-VIII şi preşcolarii din învăţământul de stat şi privat, pentru anul şcolar 2011-2012 şi publicarea în SEAP;

- actualizarea paginii PEAD 2011 de pe site-ului instituţiei; 

- circulara către primării pentru actualizarea grupurilor locale de lucru prin dispoziţia primarului;

- organizarea bazei de date a grupurilor locale PEAD 2011 şi a reţelei judeţene;

- raportarea către APIA Bucureşti a numărului estimativ de persoane beneficiare a PEAD 2011 (73.630) după colectarea datelor de la primării ( VMG 20.129), AJOFM (5923), CJP (32.073 pensionari cu pensii până în 400 lei), DGASPC (15.505 persoane cu dizabilităţi);

- întocmirea documentaţiilor pentru demararea procedurii de licitaţie servicii de depozitare cu activităţi conexe (manipulare şi conducerea gestiunii);

-  căutarea documentelor solicitate de către compartimentele de muncă din cadrul instituţiei;
- comunicarea la  un număr de 15 persoane a unor informaţii ce fac obiectul Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public;

- organizarea primirii şi înscrierea unui număr de 13 persoane în audienţă la conducerea executivă a Consiliului Judeţean;
- întocmirea Notei privind rezolvarea actelor repartizate pe compartimentele de specialitate ale Consiliului Judeţean în perioada 01.01.2011-31.05.2011;
- pregătirea şi organizarea şedinţei ordinare a Consiliului Judeţean Mureş din data de 22 iunie 2011;

- întocmirea graficului de şedinţe al comisiilor de specialitate ale Consiliului Judeţean Mureş pe luna iunie; 

- întocmirea procesului-verbal al şedinţei ordinare a Consiliului Judeţean Mureş din data de 26 mai 2011;

- înregistrarea unui număr de 42 de dispoziţii ale preşedintelui Consiliului Judeţean Mureş şi comunicarea lor Instituţiei Prefectului şi celor interesaţi;

- expedierea unui număr de 73 de plicuri prin SRI;

- întocmirea informărilor pe comisii ale Autorităţii Teritoriale de Ordine Publică Mureş;

- pregătirea şi organizarea şedinţei de plen a Autorităţii Teritoriale de Ordine Publică Mureş din data de 28.06.2011;

- înregistrarea, distribuirea şi expedierea corespondenţei, notelor interne, referate şi a celorlalte documente ale Direcţiei Juridice şi Administraţie Publică,  prin Registrul de corespondenţă;  

- întocmirea numărului 6 al Buletinului Informativ al Consiliului Judeţean Mureş. 
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