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A masolatnak megfelelé, romdn nyelvrél magyar nyelvre térténd forditds

MAROS MEGYEI TANACS

79. szamu HATAROZAT
2016. majus 26-i
A Maros Megyei Konyvtar Szervezti felépitésének, Létszamkeretének valamint annak
szervezeési és mikodési Szabalyzatanak joévahagyasarol szolé 2014/111 sz. Maros
Megyei Tanacs Hatarozat modositasara és kiegészitésére vonatkozoan

Maros Megyei Tanacs,

Figyelembe véve a Maros Megyei Konyvtar,- annak szervezti felépitésének,
létszamkeretének, szervezési és miikodési Szabalyzatanak modositasara vonatkozé
2016.05.13/376 sz. kérelmét,

Figyelmet forditva a Maros Megyei Konyvtar Szervezti felépitésének,
Létszamkeretének, valamint annak szervezési és miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol szold 2014/111 sz. Maros Megyei Tanacs Hatarozat modositasara és
kiegészitésére vonatkozo tényfeltaré indoklast, valamint a szakbizottsagok
meghagyasat,

A 2001/215 sz. helyi onkormanyzati Torvény 91.cikk (1) bekezdés a) betljének, a (2)
bekezdés c) betlijének és a 97.cikk (1) bekezdésének rendelkezései értelmében,
Ujbol kozzétett, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,

hatarozza:
I. Cikk. A Maros Megyei Tanacs,- a Maros Megyei Konyvtar Szervezti felépitésének,
Létszamkeretének, valamint annak szervezési és miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol szold 2014.07.31/111 sz. Hatarozatanak 1 - 3 Mellékletei mddosulnak
és helyettesitve és a jelen hatarozat szerves részét képezd | - Ill mellékletek altal
lesznek helyettesitve.

II.Cikk. A jelen hatarozat kozzé lesz téve a : Maros Megyei Tanacs keretén beliili
Human-eréforras Osztaly, valamint a Maros Megyei Konyvtar szamarsa, melyek
felelosek lesznek ennek kivitelezéséért.

ELNOK Ellenjegyzi
Ciprian Dobre TITKAR
PAUL Cosma
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A masolatnak megfelelé, romdn nyelvrél magyar nyelvre térténd forditds

MAROS MEGYEI TANACS
HUMAN-ERORORRAS OSZTALY

2016.05.20/ 9682 Sz.
Akta

INDOKLAS

A Maros Megyei Konyvtar Szervezti felépitésének, Létszamkeretének valamint annak
szervezési és miikodési Szabalyzatanak jovahagyasarol szolo 2014/111 sz. Maros
Megyei Tanacs Hatarozat modositasara és kiegészitésére vonatkozoan

A 2016.05.16/9682 sz. cimzés altal a Maros Megyei Konyvtar, Kkulturalis
kozintézmény, mely a Maros Megyei Tanacs igazgatasa alatt mikodik, az intézmény
szervezeti felépitésének modositasat kéri.

A Maros Megyei Konyvtar Szervezti felépitésének, Létszamkeretének valamint annak
szervezési és mikodési Szabalyzata a Maros Megyei Tanacs 2014.07.31/111 sz.
Hatarozata altal volt jovahagyva. A kulturalis kozintézmény ugyanezen szervezeti
felépités alapjan mdkodik mai is. Ezen intervallum soran az intézmény, a fentiekben
emlitett kozigazgatasi rendelkezés altal jovahagyott létszamkerete volt modositva a
Maros Megyei Tanacs 2015.12.17/169 sz. Hatarozata révén.

A jelen moddositasi javaslatot a lézet6 szemlyzeti szam alapozza meg, amint az a
Maros Megyei 2016-os koltségvetés jovahagyasara vonatkozo 2016/7 sz. Hatarozat
altal volt jovahagyva és célja a kozintézmény lathatosagi szintjének novelése, a kiilsé
kommunikacié hatékonyabba tétele és értelem szerlien a kozosség altal igénybe vett
kulturalis szolgaltatasok kérelmi szintjének novelése.

Ebben az értelemben, javasolt a ,Informacidos és kozonségkapcsolati Iroda”
létesitése, melynek felépitését tobb ,- a kozintézmény aktualis szerkezetében
meglévo ag/tevékenység alkotja, mint:
> A Gylijteménykezel6é Iroda keretén belili ,Bibliografiai informacios ag.
Kotelespédany tarolas” , 2 éllassal,
> ,Tajékoztatd ag” 2 allassal és
> egy allas, mely ,Szamviteli és human-eréforras szakasz”  titkarsagi,
nyilvantartasi és archivumi tevékenységeit foglalja magaba, alkotjak az Gjjan
alapitott irodat.
Ugyanakkor a feln6tt kolcsonzési Iroda, melynek iroda vezet6i allasa meghirdetett,
Ujra lesz rendezve, mig a mgilletett vezet6i beosztas at koltozik az Gjonnan alapitott
»Informacios és kdzonségkapcsolati Iroda” részre.

Kovetkezés képpen, a fentiekben bemutatottaknak megfeleléen a szervezeti
felépités és létszamkeret modositasa javasolt. Ugyanakkér a kozintézmény - a
fentiekben emlitett szervezeti ~modositasok- illetve az Informacidos és
kozonségkapcsolati Iroda altal megvaldsitandd tevékenységekkel Gsszhangban
aktualizalt- szervezési és miikodési Szabalyzatanak jovahagyasa is valasolt.

A 2001/215 sz. helyi onkormanyzati Torvény 91.cikk, (1) bekezdés, a) betls
rendelekzései altal, Ujbol kozzétett, az utdlagos modositasokkal és kiegészitésekkel,
a megyei tanacs felel6sségi hataskotébe tartozik a megyei tanacs szakhatosaganak,
akozhatdsagok, megyei érdekl kozszolgaltatasok valamint kereskedelmi vallalatok,
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megyei érdek( autondm szervezetek szervezését és mikodését megilletd
tevékenységek kategoriaja.

A fentiek értelmében, el6terjesztjik a Maros Megyei Konyvtar Szervezti
felépitésének, Létszamkeretének valamint annak szervezési és miikodési
Szabalyzatanak jovahagyasarol szoldé 2014/111 sz. Maros Megyei Tanacs Hatarozat
modositasara és kiegészitésére vonatkozo hatarozattervezetet.

ELNOK
Ciprian Dobre

Osszeaaalitotta: szolgélat vezetd:
Elena Popa/2. Példany

Romania, 540026 Tirgu Mures, judetul Mures, Piata Victoriei nr.1
Telefon: 0265-263.211 Fax: 0265-268.718 e-mail: cjmures@cjmures.ro  www.cjmures.ro



ANEXANR. 1
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ANEXA NR. 1
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LETSZAMKERET
MAROS MEGYEI KONYVTAR

Il Melléklet

Folyo Beosztas Allasok Szama

Sz.
1. Igazgato - menedzser 1
2. Fé konyveld 1
3. Szolgdlat vezet6 1
4-7. | Iroda vezeté 4
A. GYUJTEMENY KOMMUNIKACIOS SZOLGALAT
8-34. | Konyvtdros 27
B. Gylijetménykezel6 Iroda

35-38. | Konyvtdros 4

39. | Metodista-konyvtdros 1
C. Biroul Colectii Speciale. Biblioteca , Teleki-Bolyai”

40-43. | Konyvtadros 4
44, | Konzervalo 1
45. | Restaurdlo 1

D. Informacioés és kozonségkapcsolati Iroda
46. | Informatikus 1
47. | Rendszer mérnok 1
48-49. | Konyvtdros 2
50. | Referens 1
E. Pénziigyi-szamviteli és Human-eréforras Iroda
51. | Referens 1
52. | Szak ellenér 1
F. Kozigazgatési és Beszerzési Iroda
a. Technikai és kozigazgatdsi személyzet
53. | Szak ellenér 1
54-55. | Szak képzett munkds - kdnyvkotd 2
b. Karbantartasi személyzet

56-58. | Karbantarto 3

59. | Szak képzett munkds 1
OSSZESEN 59
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TARTALOM

FEJEZETEK

|. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK

Il. FEJEZET SAJATOS SZEREPEK, HATASKOROK ES TEVEKENYSEGEK
ll. FEJEZET KONYVTARI VEZETOSEG

IV. FEJEZET KONYVTARI SZEMELYZET

V. FEJEZET SZERVEZETI STRUKTURA. KONYVTAR RESZLEGI HATASKOROK ES
FELELOSSEGEK

. Gyljtemény Kommunikaciés Szolgalat

. Gyljteménykezel6 Iroda

. Kiilongyijtemények Iroda. , Teleki-Bolyai” Konyvtar
. Informacios és Kozonségkapcsolati Iroda

. Pénziigyi-szamviteli és Humaneréforras Iroda
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. Kozigazgatasi és Beszerzési Iroda

VI. FEJEZET INGO ES INGATLAN JELLEGU OROKSEG. KONYVTAS
GYUJTEMENYEK

VIl. FEJEZET FELHASZNALOI KOTELESSEGEK
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MELLEKLETEK
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SZABALYZATA
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8 MELLEKLET: MUNKAVEDELMI SZABALYZAT
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| FEJEZET.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Cikk. A Maros Megyei Konyvtar, tovabbiakban Konyvtar, kozjogi
kulturalis, jogi személyiségli intézmény, teriileti, illetve megyei elven és a
2004/593 sz. Torvény altal Ujbol kozzétett, 2002/334 sz., utolag modositott és
kiegészitett Torvény alapjan szervezett. A Maros Megyei Tanacs alarendeltsége és
a Kulturalis Minisztérium szakértd iranyitasa alatt, illetve a felligyeleti szerv altal
jovahagyott szervezési és miikodésu Szabalalyzat szerint mikodik.

2. Cikk. A konyvtar f6 székhelye Marosvasarhelyen, a George Enescu utca 2.
Szam alatt talalhato, postakddja 540052, sajat bankszamlaszammal, bélyegzével
és logoval rendelkezik.

3. Cikk. A Konyvtar keretén beliil harom keriileti fiok mikodik -1 sz. Fidk -
Aleea Carpati, 3 sz. Fiok - Dambul Pietros, 4 sz. Fiok - Cornisa -,
Kiilongy(ijtemények Iroda. , Teleki-Bolyai” Konyvtar (Bolyai utca, 17 sz.) és a Parc
Epiiletcsoport ( Primariei utca, 2 sz.2) keretén beliili osztalyok, melyek mind kiilon
székhelyel rendelkeznek. A torvényes rendelkezések betartasa révén, a Konyvtar
mas fiokokat is létesithet, akar kiilfoldon is.

4. Cikk A Maros Megyei Konyvtar az allami kozkonyvtarak alrendszerének
szerves része és stratégiai fontossaglu szerepet tolt be a Roman Konyvtari
Rendszer keretén beliil.

5. Cikk. A Maros Megyei Konyvtar enciklopédikus jellegd, nyilvanos
konyvtar, mely, a megyei kozosséget szolgalja, korlatlan és ingyenes hozzaférést
biztositva oktatasi és/vagy szorakoztatd céli - kotetek, adatbazisok és egyéb
sajat informacioforrasokhoz.

6. Cikk. A Maros megyei Konyvtar biztositja az informacidkhoz és az
informaciokhoz, folyamatos képzéshez, szabadidd jellegli, a felhasznalok
személyiség fejlesztéséhez szilkséges dokumentumokhoz valé egyenld
hozzaférést, analkiil, hogy kiilombséget tenne a tarsadalmi-gazdasagi statusz,
kor, nem, politikai- vallasi vagy nemzeti hovatartozas zempontjabol.

7. Cikk. A Maros megyei Konyvtar non-profit koltségvetési intézményként
mUikodik, melynek mikodési koltségvetései és beruhazasai a megyei koltségvetés
altal finanszirozottak. A Maros Megyei Konyvtar Tevékenysége Ugy mas allami vagy
magan jogi személyek altal, mint magan személyek altal is finanszirozhato,
adomanyok, szponzoralasok vagy egyéb jogi jovedelemforrasok altal.

8. Cikk. A Maros Megyei Konyvtar altal, a felhasznaldknak biztositott
szolgaltatasok ingyenesek. A torvényes rendelkezések és a felligyeleti szerv
jovahagyasa alapjan a Maros Megyei Konyvtar dijszabas alapon szolgaltatasokat
kinalhat fel a jogi vagy magan felhasznalok szamara, mint: bibliogarfiai és
komplex dokumentacios tevékenységek (igény alapu tematikus bibliografia),
fénymasolas, iadvanyszerkesztés, CD-iras, a Konyvtar védnoksége alatt kiadott
konyvek értékesitése, stb.

Art. 9. A dijszabas meghatarozasa a torvényes rendelkezések és a Maros
Megyei Tanacs jovahagyasa alapjan torténik, évente aktualizalt és Ugy a konyvtar
székhelyén, mint a keriileti fiokoknal is kozzétett.
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10. Cikk. A Maros megyei Konyvtar teljes egészében sajat jovedelmek altal
finanszirozott,- az irott kultdrat tamogatd, elémozditd, értékesitd-, nemzeti és
nemzetkozi szint(i tevékenységeket is végezhet, sajatos szakmai eszkozok altal,
mint:

a) az irott kultdrat tamogato, elémozditd, értékesito-, nemzeti és
nemzetkozi szintl, kutatas-fejlesztési célu projektek megvalodsitasa és azokon
valo résztvétele;

b)értéknovelt termékek és szolgaltatasok megvaldsitasa, mint: tanulmanyok,
projektek, tematikus vagykutatas alapi dokumentumfilmek, informacids
termékek, multimédia termékek, adatbazisok, kiadvany termékek, konzultacid és
szaktanacsadasos szolgaltatasok;

c) az orszag teriletén vagy kiilfoldon, egy vagy tobb partner
kozrem(ikodéséban megvalositott konyvek, brosurak, folyoiratok, dolgozatok és
szak vagy kozérdekl anayagok roman vagy mas nyelv( szerkesztése és kiadasa;

d) a nemzeti kulturalis orokség részét képezo irott kultura terén belili javak
megorzését és védelmét célzod sajatos szakképzési szolgaltatas megszervezése;

e) digitalis foto rendszer, fénymasolo altali reprodukciok, vagy mikrofilmek
készitése;

f) egyéb, az irott kultlrat tamogatd, elémozditd, értékesitd tevékenységek.

11. Cikk. A koltségvetési koron kiviil esé alapok a konyvtari terek épitésére,
elrendezésére és fejlesztésére, illetve a sajatos dokumentumok és felszeréleskkel
valé ellatas érdekében vannak felhasznalva. Disponibilul ezekbdl a forrasokbol
szarmazo rendelkezésre allé jovedelmek az év végével ugyanazon rendeltetéssel a
kovetkez6 évhez hozddnak at.

12. Cikk. A Maros Megyei Konyvtar a megye fdvarosi- Marosvasarhelyi
Konyvtar szerepet is betolti. Ezen hataskor gyakorlasanak érdekében kulturalis
programok, dokumentum beszerzések,beruhazasi munkalatok, anyagi koltségek
vagy tokeraforditasok esetén Marosvasarhely Helyi tanacsa altal is finanszirozhato.

13. Cikk A Maros Megyei Konyvtar a torvényes rendelkezéseknek
megfeleléen a Maros megyei kozkonyvtarak modszertani koordinalo szerepét tolti
be.

14. Cikk. Minden irat, szamla, hirdetés, kiadvany, a Konyvtar székhelyeit
jelz6 vallalatok magukba foglaljak az intézmény teljes elnevezését és amennyiben
sziikséges, annak pontos cimét és beazonosito elemeit.

15. Cikk. A Konyvtar minden cimzése/ levelezése tartalmazza a fejlécben a
Maros Megyei Tanacs vizualis alairasat. A vizualis alairas a Konyvtar altal kiadott
nyomdatermékek esetén hasznalt, mint: irattartdk, boritékok, névjegy kartyak,
oklevelek, iratrendez6k, power-point bemutatok, intézmény és az intézmény
keretén beliili osztalyok azonosit6é tablaki,reklam anyagok: eldjegyzési naptarak,
naptarok, hirdetmények, meghivok, szorolapok, brosurak, sajat kiadvanyok,
ontapadok, roll-up, bannerek, kiallitasi standok, stb.)

16. Cikk A Konyvtar hivatalos web-oldala tartalmazza Maros Megye
Tanacsanak vizualis alairasat, a Maros Megyei Tanacs hatarozat altal
meghatarozott jellemzok betratasa altal.

BIBLIOTECA ]UDETEANA MURES$S

Romania, 540052 Tirgu Mures, judetul Mures, str. George Enescu, nr. 2
Telefon: +40-265-262.631 Fax: +40-265-264.384 e-mail: secretariat@bjmures.ro
www.bjmures.ro



17. Cikk. A Konyvtar altal szervezett minden esemény/ fellépés/
tevékenység soran ki van fliggesztve a Maros Megyei Tanacs vizualis alairasat
tartalmazo roll-up.

18. Cikk. A nyilvanos kommunikacié hatékonysaganak novelése érdekében,
a Konyvtar vezetdsége allandd kapcsolatot tart a Maros Megyei Tanacs keretén
belili szakszervezetekkel, tiszteletben tartva a Maros Megyei Tanacs hatarozat
altal meghatarozott rendelkezéseket és hataridéket.

Il. FEJEZET
SAJATOS SZEREPEK, HATASKOROK ES TEVEKENYSEGEK

19. Cikk. A Maros Megyei Konyvtar, mint kulturalis intézmény, az alabbi
sajatos szerepeket tolti be:

a) enciklopédikus dokumentum gy(ijteményeket létesit, szervez, feldolgoz,
fejleszt, megobriz és elérhetévé tesz a felhasznalok szamara, fiiggetlen az
adathordoz6 tipusatol (konyvek, folyoiratok, grafikai és audiovizualis
dokumentumok, elektronikus gyljtemények, adatbazisok, stb.), valamint egyéb
informacié hordozoktol, a Maros megyei lakossag potencialis és tényleges
kovetelményeinek megfelelden és a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen
szervezi a Megyei Kotelespéldany Raktart;

b) a székhely és fiokoknal szolgaltatasokat nyljt az olvasas, tanulas,
infirmacio és dokumentacio érdekében és biztositja az otthoni kolcsonézést;

c) beszerzi és fejleszti az elektronikus adatbazisokat, hagyomanyos és
engedélyezett rendszer( katalogusokat és egyéb kotet kommunikald eszkozoket
szervez, ezen informalo forrasok felhasznalhatosaga érdekében felkészitést és
Utba igazitast biztosit a felhasznaldk szamara;

d) kérelem esetén, hagyomanyos vagy szamitogépes bibliografiai informacios
és dokumentacios szolgaltatasokat/tevékenységeket kinal; adatbazisokba foglalja,
kiadja vagy meg6rzi a megyei kdzosség szintjén alkotott helyi folyd bibliografiat,
modszertani Utmutatd anyagokat;

e) sajatos iranyitasi és értékelési fellépések soran, projektek, programok és
kulturalis tevékenységek, valamint professzionalis iranyitasi fellépések soran
koordinalja a Maros megye szint(i konyvtarak tevékenységeit ; asigura aplicarea
unitara a normelor biblioteconomice biztositja a konyvtasi tevékenységek és
szolgaltatasok terén alkalmazando szabalyok egységes;

f) forrasok és lehet6ségek szerint, belsé konyvtarkozi kolcsonzés vagy tav
kommunikacids szolgaltatasok altal eldsegiti a felhasznaldk mas kotetek vagy
adatbazisokhoz valo hozzaférését;

g) részt vesz a konyvtari szolgaltatasokat, a dokumentum gyljteményeket,
kulturalis hagyomanyokat, kulturalis animaciét valorizalo és a folyamatos képzést
megilleté diverzifikacios, korszeriisitd és automatizaldo programok és fellépések
kezdeményezésében, szervezésében vagy egyiittmiikodésében;

h) a gyljtemények hasznositasa érdekében tanulmanyokat és kutatasokat
végez a konyvtarosképzés, informaciés mezd és szocioldgiai olvasat terén,
tudomanyos szak (iléseket szervez, referencia dolgozatokat, kulturalis
folyoiratokat és konyvtar jellegli éves folyoiratokat, dokumentumfilm
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szintéziseket és egyéb lakossag tagokat illeté kulturalis termékeket szerkeszt és
ad ki;

i) éves tevékenység felmérési jelentést allit Ossze;

j) a Maros megyei varosok és municipiumok konyvtarainak mikodésére,
illetve a gyermek, ifjusagi és felnott fiokok miikodésére vonatkozo jogaszaalyokat
allit ossze, tiszteletben tartva gy hazai, mint kiilfiildi szinten is a Roman Nemzeti
Konyvtar altal kobocsatott jogszabalyokat.

Art. 20. Szervezési szintjének, a szolgaltatasok fejlédési potencialjanak és a
felhasznalok elvarasainak koszonhetéen megilletett hataskorok és kompetenciak
teljesitése érdekében, a Maros Megyei Konyvtar az alabbi tevékenységeket
teljesiti:

a) begylijti az informalé, dokumentald és tanulas tevékenységeinek megye
szint( optimalis szervezéséhez szilkséges dokumentumokat, teljesitve a beszerzés,
athelyezés, adomanyok, konyvtar kozi csere vagy mas torvényes forras szerinti
folyo és retrospektiv gylijtemények kiegészitését;

b) beazonositja, gy(ijti, 6rzi és kozli a koteles példany raktar targyat képezé
documentumokat és mindazon megyén beliil vagy kiviil kiadott dokumentumokat,
melyek helyi irok altal irottak vagy Maros megyére utalnak, fiiggetlen azok
tartalmatol és megjelenésétdl;

c)beszerzi els6sorban a megyébdl és az orszagbol szarmazo, Maros megye
szamara kiilonosen fontos, sajatos dokumentumokat;

d) hagyomanyos vagy szamitogépes rendszer alapjan elkésziti a
dokumentumok globalis és egyéni nyilvantartasat, tiszteletben tartva azok
nyilvantartasi egységein beliili bibliografiai szabvanyait;

e) hagyomanyos vagy szamitdgépes rendszer alapjan atdolgozza a
bibliografiai dokumentumokat, figyelembe véve a katalogizalas, osztalyozas és
indexelés altal elGirt szabvany szabalyokat;

f) végzi a dokumentumok kolcsonzésével, otthoni kolcsonzésével kapcsolatok
miveleteket, a dokumentum aramlasi rendszer és a napi tevékenység
nyilvantartasara vonatkozo szabalyok tiszteletben tratasa altal;

g) forrasok és lehetOségek szerint, biztositja, kérelem esetén, a tanulmany
és informacios érdekek kielégitése érdekében a nemzeti konyvtarkozi kélcsonzeést;

h) bibliografiai informacidkat nyGjt és a felhasznaldok kérelmére vagy
konyvtar szinten meghatarozott érdeklédési teriileteknek és kutatasi téme
koroknek megfeleléen , jegyzékeket és tematikus bibliografiakat vagy
bibliografiakat, indexeket, oOsszefoglalokat, hirleveleket, kulturalis folyodiratokat
és/vagy szak folyodiratokat, kiilombozo informalé anyagokat, Utmutatokat és/vagy
egyéb szak dolgozatokat;

i) kozosségi és altalanos informacios szolgaltatasokat biztosit;

j) konyvtari terek higiénidjava, a gyljtemények mikroklimatikus feltételek
melletti megbrzésével, a teljes orokség védelmével és biztonsagaval kapcsolatos
tevékenységeket végez;

k) a torvényes feltételek szerint vallalja a hatralékosok felszolitasaval, a
felhasznalok hibajabol elveszett vagy sériilt dokumentumok fizikai vagy eérték
visszanyerésével kapcsolatos miveleteket;
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l) a teriileten beliili jogaszabélyoknak megfelel6en, idészakosan eltavolitja a
kotetekbdl a fizikailag vagy erkolcsileg kimeriilt példanyokat;

m) a helyi kulturalis ajanlat fejlesztése céljabol, a gyldjtemények, konyvtari
szolgaltatasok és informatika (IT) elémozditasa altal, illetve sajatos kulturalis
animacios fellépések és a gyljtemények kiallitasa, vitafolyamata, szerzékkel valo
talalkozas, szimpdziumok, stb.altal képzés és tajékoztatdo tevékenységeket
szervez a felhasznalok szamara;

n) az aktiv felhasznalok és lehetséges felhasznalok tanulmany, olvasas,
informacios és dokumentacios érdekeit célzo kozvélemény kutatasos fellépéseket,
vagy egyéb marketing tevékenységeket, konyvtari szolgaltatasokat eldléptetd
fellépéseket szervez,

0) initiaza proiecte, programe si forme de cooperare pentru dezvoltare a
konyvtari szolgaltatasok fejlesztését megilleté projekteket, programokat és
kozrem(ikodési formakat, folyamatos személyzet képzést és finanszirozasi
Osszegek vonzasaval kapcsolatos tevékenységeket kezdeményez;

p) idészakosan konyvtar statisztikat allit ossze.

Art. 21. A Maros Megyei Konyvtar modszertani szak tamogatast nyujt a Maros
megyei teleplilési, varosi és vidéki konyvtarak szamara, mely a foly tevékenységek
koordinalasa, a gyljtemények kiegészitése és a elsodleges, egyéni és helyi
stratégiai nyilvantartasra vonatkozo konyvtari jogszabalyok alkalmazasaban all:

a) teriileti kiszallasok alzal nyUjtott modszertani tamogatas ;

b) tapasztalat csere, vitafolyamat, tanacsadas szervezése ;

c) konyvtari modszertani anyag kidolgozasa ;

d) olvasasi szolgaltatasokat, varosi és vidéki kornyezeten beliili konyv
elvarasokat megilleté elemzések, tanulmanyok, kutatasok;

e) a megyén belili konyvtarosok szakmai képzésének megszervezése

f) bibliografidk kidolgozasa és a megyei konyvtarosok személyzeti
versenyvizsgain, illetve magasabb szakmai fokozatokra valo eléléptetésen valo
résztvétel;

g) a Roman Nemzeti Konyvtar, a Romaniai Konyvtarak és Konyvtarosok
Orszagos Szovetsége( ANBPR) és egyéb struktUrak altal kezdeményezett
kdzrem(ikodési programokon valoé résztvétel,

h) a megyei konyvtarak halozatat megilleté, megyei érdeki projektek
koordinalasa;

i) a Maros megye szinten belili konyvtarak tevékenységével kapcsolatos
statisztikai adatok kozpontositasa és azok egységes atvitelének.

Ill. FEJEZET
KONYVTARI VEZETOSEG

22. Cikk A konyvtar végrehajtdé vezetGsége at ujbol kozzétett, utolag
modositott 2002/334 sz. Konyvtari Torvény , 1 Melléklet, C bekezdésének
megfeleloen, egy vezetd igazgatd, 1 szolgalat vezeté és 4 iroda vezetd
kozkonyvtarra jellemzo hataskorei altal van biztositva.
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23. Cikk. A Konyvtar keretéb beliil, a hatalaban [év6 torvényes
rendelkezéseknek megfeleléen, egy Tudomanyos Bizottsag és egy Igazgatotanacs
is mlkodik.

24, Cikk. A Konyvtar végrehajto vezetdsége a operativ munka ulések révén
gy(il ossze, valahanyszor sziikségeltetik. Az iilés révén beliili vitafolyamatok,
konkl(ziok és javaslatok jegyzékonyvbe vannak iktatva.

25. Cikk.A végrehajtd vezetOség szervezi és egyben felelés az intézmény
tevékenységeit illetoen.

26. Cikk. A Konyvtar vezet6 igazgatdjat, az allast betoltés céljabdl, a
megyei hatosag altal szervezett versenyvizsga soran jeloli ki a Maros Megyet
Tanacs, a torvényes eljarasoknak megfelelden.

27. Cikk. A vezetd igazgato kinevezése, elbreléptetése, szankcionalasa és
az altala betoltott allas alol valo felszabaditasa, a torvényeknek megfelel6en, a
finanszirozo hatosag, a Maros megyei Tanacs altal torténik.

28. Cikk. A vezeté igazgato az alabbi f6 hataskoroket gyakorolja:

a)az igazgatdtanaccal egyiitt, biztositja a Konyvtar menedzsmentjét, az
intézmény oOrokség integritasanak hatékony igazgatasat, tiszteletben tartva a
vatalyban (évo torvényes rendelkezéseket;

b)jogilag, szakmailag és gazdasagilag képviseli az intézményt, minden olyan
alkalommal, mely vezet6ségi szint(i képviseleltet kovetel és kompetenciajinak
megfelelden, jogi aktusokat kot az intézmény nevében és javara;

c)a menedzsment szerzédés rendelkezéseinek megfelelden teljesiti Ugy az 6t
megilleté kotelességeket, mint a szerzédés mellékleteibe foglalt gazdasagi és
kulturalis mutatokat is;

d)koordinalja az intézmény teljes kord kulturalis és tudomanyos
tevékenységé és a tevékenységek megfelelé mikodése érdekében, biztosit minden
eszkozt, beleértve a Konyvtaari kiadd tevékenység koordinalasat;

e)az intézmény folyd tevékenységeinek performans feltételek melleti
miikodésének biztositasa érdekében sajatos stratégiakat dolgoz ki és alkalmaz;

f)a torvényes feltételeknek megfeleléen kidolgozott és nemzeti hatdsag altal
jovahagyott Sterkezeti felépités, Munkakori jegyzék és szervezési -mikodési
Szabélyzat alapjan felel a Konyvtar szervezéséért és miikodéséért;

g) a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen felel a belsé ellendrzési
rendszer szervezéséeért;

h)jovahagyja a munkavédelemre és az intézményen beliili tizvédelemre
vonatkozo intézkedéseket;

i)lattamozza az Osszes Konyvtar alta kibocsatott dokumentumot, hivatalos
jegyzeteket, jelentéseket, felméréseket, selejtezési és lertar jegyzékeket,stb.;

j)jovahagyja az aktualis tevékenységeket megilletd programokat, oktatasi
projekteket, konyvtari tevékenységeket jellemzo stabalyokat;

k) hatarozat altal kinevezi az lgazgatétanacs és Tudomanyos Bizottsag
tagjait és gyakorolja a két bizottsag elnoki funkcidjat;

l)a szolgalat/iroda vezetOok korébdl, rendelet altal, helyettesst nevez ki,
amennyiben hataskoreinek gyakorlasa lehetetlennek bizonyul;
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m)a fékonyvelével egyiitt Osszeallitja a folyd évet megilleté koltségvetési
tervet és az Igazgatotanacs elOzetes értesitése altal, jovahagyas céljabol
el6terjeszti a Maros Megye Tanacs szamara;

n)mint harmadlagos felhatalmazas altal engedélyezésre jogosult tisztviseld,
az intézmeény éves kiadasi és bevételi koltségvetésének rendelkezéseire vonatkozo
intézkedéseket hoz, biztositja a felhatalmazas altal engedélyezésre jogosult
fotisztvisel6 altal jovahagyott koltségvetési juttatasok rendeltetésének
tiszteletben tartasat;

0) az lgazgatotanacs ellendrzésére és a Megyei Tanacs jovahagyasara
elsébbségeket elvez6 beruhazasokat iranyoz elo;

p)hataroz a programok, adomany, konyv és kiadvanyok beszerzések, termék
(javak) beszerzése, munkalatok és szolgaltatasok felmérése, feliilvizsgatala,
lattamozasa és atvétele felett:

r) a Maros Megyei Tanacs altal jovahagyott szervezeti struktlranak
megfeleléen, koordinalja a Konyvtas sajat szervezési tevékenységét;

s)Kibocsatja és az lIgazgatotanacs eldzetes értesitése altal, jovahagyas
céljabol alaveti a Maros Megyei Tanacs sztamara az intézmény Szervezeti
felépitését és annak Munkakori jegyzékét;

t) szakositott bizottsagok és munkacsoportokat megilletd, vilagosan
meghatarozott célok és idészakokat magaba foglalé hatarozatokat ad ki;

u)a torvényes rendelkezések tiszteletben tartasa altal, alkalmazza,
elérelépteti, jutalmazza, blinteti és elbocsatja a munkavallalé személyzetet;

v) az intézmény szervezési és miikodési Szabalyzatanak megfeleléen,
meghatarozza a vezet6i beosztasokat betoltd személyzet hataskoreit és
jovahagyja a munkakori leirasban elGirt egyéni munkaszerzddéses szakszemélyzet
szakmai kotelezettségeit ;

x) a szolgalat/iroda vezet6k javaslatara jovahagyja a konyvtari személyzet
szakmai képzésének éves tervét;

y) a torvénzes rendelkezéseknek megfeleléen, tevékenységi jelentéseket
mutat fel Maros megyei Tanacsnak, melyek a menedzsment tervbe foglalt
mutatok és objektivak megvaldsitasanak, illetve a sajatos tevékenységek
optimalizalasanak modjara utalnak; a Maros Megyei Tanacs kérésére, el6terjjeszti
az intézmény gazdasagi-pénziigyi kimutatasat, a menedzsment tervbe foglalt
mutatok és objektivak megvalositasanak modjat, illetve azok tevékenységeinek
optimalizalasat megillet6 intézkedéseket, ha sziikséges .

29. Cikk A Tudomanyos Bizottsagot - 5 (0t) tag alkotja:vezetd igazgato,
mely egyben elnok is- és (négy) Konyvtarok kiviili tag, illetve konyvtarosok, a
konyvtarak informatizalasa, a kulturalis és tudomanyos tevékenységek terén beliili
szakérto alkot, melyek kinevezésére, a vezet6 igazgatd rendelete altal keriil sor.

30. Cikk.A Tudomanyos Bizottsag tanacsadd szerepet tolt be a
gylijtemények fejlesztése, a tudomanyos kutatasok és kuturalis tevékenységek
terén beliil és valahanyszor sziikséges, plenaris tilés vagy egyéni talalkozo keretén
beliil egybe gydil, at adott sajatos beszélgetések érdekében.

31. Cikk. A Tudoményos Biztottsag a kovetkezd kompetenciakkal
rendelkezik:
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a) vitatja asajat gyljtemények értékesitését és elémozditasat illetd
kulturalis politikakat, a nemzeti és helyi kulturalis értékek elémozditasaval és
megerositésévedl kapcsolatos politikakat;

b) kozrem(ikddik a Konyvtar keretén beliili szak tanacsokkal;

c) vitatja a szerzéssel kalpcsolatos politikat és javaslatokat kinal a
gylijtemények szakdokumentumokkal valé kiegészitése érdekében ;

d) A Maros Digitalis Konyvtar kiegészitése érdekében, szakértelmi
tanacsadast nyujt a leg megfelel6bb dolgozatok kivalasztasa érdekében.

32. Cikk. Az Igazgatétanacs, mely tanacsadd szerepet tolt be, 9 (kilenc)
tagbol all: vezet6 igazgatd, mely egyben elnok is, 1 fokonyveld, 1 szolgalat
vezetd, 4 iroda vezet6, a munkavallalok képviseléje, mely megfigyeldé szerepet
tolt be, illetve a finanszirozoé hatdsag képviseléje, mely maga a hatosag altal
kinevezett; az Igazgatotanacs tagjai a vezetd igazgatd rendelete révén vannak
kielolve.

33. Cikk. Az Igazgatotanacs a  kovetkez6  hataskorokkel — és
kotelezettségekkel rendelkezik:

a) megyvitatja az éves bevételi és kiadasi koltségvetést, illetve az éves és
negyedéves jelentéseket és mérlegeket;

b) megvitatja és véglegesiti a kozepes és hosszU tavu stratégiakat, illetve a
negyedéves és eves tevékenységi programokat és azok megvalodsitasat megilleté
intézkedéseket;

c)feliilvizsgalja a szerkesztOségi, kultualis és a konyvtar eldmozditasaval
kapcsolatos teveket és politikakat, illetve egyéb,- az intézmény szintjén
kidolgozott tevékenységi terveket;

d) a hatas, koltségvetés és résztvevok szama szempontjabdl javasolja és
megvitatja a konyvtar altal szervezett legfontosabb tevékenységeket;

e) a Megyei Tanacshoz jovahagyas céljabol valo elGterjesztés elott
fellilvizsgalja a szervezési és miikodési Szabalyzat tervét és a Konyvtar belsé
Szabalyzatat, illetve a Konyvtar keretén beliili kilonleges karakter( terveket és
specialis munka eljarasokat;

f)elemzi a Konyvtar altal kiadott kiadvanyokat megilletoé dijakat és arakat,
illetve a nyujtott termékeket és szolgaltatasokat, de a konyvtar szervezési és
miikodési Szabalyzatanak rendelkezéseinek megszegése esetén alkalmazott
blintetések és birsagokat;

g) a hatalyban lévé torvényes rendelkezéseknek megfeleléen elemzi az éves
lertar vagy idészakos ellendrzés soran felmeriilé vagyonkezelési csokkenés anyagi
érték hianyokat, ha azok nem egy magan szemény hibajabol szarmaznak;

h) elemzi az épitkezési, elrendezési, bovitési munkalatokat megilleté
projekteket, illetve a terek és szerelvények nagyjavitasait megilleté projekteket
illetve a Fogaddbizottsag altal kiallitott konkllzilikat és jelentéseket, a
torvényeknek megfeleléen;

i) felméri a tevékenységi szektoroknak sziikséges fogyoeszkozok, autdk,
gépezetek, felszerelések, IT berendezések, softverek és szolgaltatasok
beszerzését illet6 javaslatokat;

j) idonként ellen6rzi az intézmény osztalyainak tevékenységét és azok
tevkenységét megilletden javitd programokat javasol;
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k) a torvénynek mefeleléen, eemzi és jovahagyas céljabol elbterjeszti a
Maros megyei Tanacs szamara az intézmény személyzet szamat, a Szerkezeti
felépitést és Munkakori jegyzéket megilleté modositasokat;

[) a torvényes rendelkezések értelmében, megvitatja a személyzet
blintetését vagy eldreléptetését megillet6 javaslatokat;

m)elemzi a szponzor és adomny javaslatokat;

n) elemzi és jovahagyja az intézmény munkavédelmére vonatkozo
intézkedéseket és a tlizvédelmére vonatkozo programokat, illetve barmilyen
orokségi javat vagy kozonség biztonsagot illetd intézkedést.

0) megvitat barmilyen intézményen beliil felmeriilé folydo szakmai vagy
igazgatasi lémat;

p) megvitatja a Konyvtar személyzetének szakmai és tudomanyos-
eseményen/konferencian/rendezvényen valo résztvétel érdekébeni  kiilfoldi
kiszallasaira vonatkozoé javaslatokat.

34. Cikk. Az lgazgatotanacs havonta rendez (léseket, eléremeghatarozott
napirend altal és a rendkivili {iléseket ad-hoc napirend altal. Az Igazgatotanacs
Ulésein, a vitatott problémak fligyvényében, részt vehetnek, mint meghivottak, a
Konyvtar keretén beliili alkalmazottak is.

35. Cikk. Az Igazgatotanacs a tagok leg kevesess fele aranyanak
jelenlétében végzi tevékenységét, a vitatott problémak fliggvényében.A avaslatok
nyilt szavazas altal jovahagyottak, és jegyzékonyvbe foglaltak.

36. Cikk. Az lgazgatétanacs Titkar- a vezet6 igazgato altal kibocsatott
hatarozat altal- a tagok korébdl van kivalasztva - és felel az ulések keretén beliil
megfogalmazott vélemények, adoptalt javaslatok, illetve a javaslatokat
alataamaszto szavazatok szamanak pontos ellenjegyzéséért .Hianyaban, az elnok
kérésére a jegyzokonyvet valamely résztvevo allitja ossze.

37. Cikk. A Fokonyvel6é alérendeltségébe a  Pénziigyi-szamviteli és
Humanerdéforras Iroda, illetve a Kozigazgatasi és Beszerzési Iroda tartozik és f6
feleldsségei az alabbiak:

a) szervezi és koordinalja a szolgaltatas tevékenységet és sajatos pénziigyi-
szamviteli tevékenységeket végez;

b) kidolgozza a bevételek és kiadasok cikkekhez és programokhoz rendelt
koltségvetését, koltségvetés, hitel nyitas rektifikalasokat végez;

c) pénziigyi ellenérzést gyakorol minden, -az intézmény koltségvetési
alapjait megilleté mdlvelet kategoria esetén;

d) az alatamaszté dokumentumok alapjan rendszeresen és kronologiai
sorrend szerint fevezeti akonyvelGségbe az 0Osszes szamviteli miveletet és
osszeallija a negyedéves és éves szamviteli beszamolokat, illetve azok
mellékleteit és felel a jelentett adatok pontossagaért;

e) osszeallitja Ugy a szintetikus, mint az analitikus havi ellenérz6 mérleget,
figyelve az azok kozotti kapcsolatot; havonta oOsszeallitja a személyzeti koltségek
nyomonkovetésével kapcsolatos helyzeteket; személyzettel és a személyzeti
jogokkal kapcsolatos informaciokra vonatkozo statisztikai helyzeteket allit Ossze
és tovabbit;

f) a vezetGség altal jovahagyott jelentések alapjan oOsszeallitja a beruhazasi
jegyzékeket;
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g) felel az adobevallasok hataridon beliili leadasaért, ellenérzi az
adobevallasokba felvezetett adatok pontossagat;

h) felel a lertar nyilvantartas, fokonyv nyilvantartas, CFP nyilvantartas,
illetve a személyzeti nyivantartas kitoltéséért és megorzéséért;

i)ellendrzi a bérszamfejtéseket, fizetett szabadsagokat, eldleg jegyzékeket,
illetve a személyzeti jogokat megilleté variansokat,majd jovahagyja azok
kifizetését;ellenérzi a pénztarkonyvben folydo miiveleteket, kézpénzt és azon
dokumentumokat, amelyek alapjan kézpénzbeli kifizetésekre keriil sor;

j) felel a munkaszeerzodések megkotéséért és mindegyik alkalmazott
személyes dossziéjanak kitoltéséért vagy modositasaért;

k) felelds a pénzigyi-szamviteli dokumentumok megdrzéséért és
archivalasaért,nyomon koveti azok megérzésének hataridejét;

[) vezeti az alléeszkozok nyilvantartasat, kiszamolja az értékcsokkenést és
nyomon koveti a beszedési hataridoket, azok osztalyozasa és normlis mikodésének
figgvényében;

m) a besl6 ellendrzési rendszer végrehajtasanak értelmében és a torvényes
rendelkezéseknek megfelelden, vallalja az 6t megillet6 felelGsségeket.

38. Cikk. A Gyiijtemény Kommunikacios Szolgalat vezetéve az alabbi 6
felelosségekkel rendelkezik:

a) koordinalja a Gyijtemény Kommunikacios Szolgalathoz tartozé osztalyok
tevékenységét és havi, illetve éves jelentéseket allit Ossze az lgazgatdtanacs
szamara, a szakmai tevékenység és azok anyagi ellatasa soran felmeriilhet6
esetleges problémakra;

b) koordinalja a konyvtari szolgaltatasok felhasznaloi részvételével a
kozvélemény felméréseket, hogy idészakonként ravilagitast nyerjen a felhasznaléi
igényekre, illetve a konyvtar altal nydjtott szolgaltatasok mindségére;

c) javaslatokat tesza a munka koriilményekre, a felhasznaloknak kinalt info-
dokumentacios és elektronikus kolcsonzési szolgaltatasok mindségi novelésére
vonatkozoan;

d) javaslatokat ad az éves szakmai képzési terv vonatozasaban; részt vesz a
Szervezeti felépités, munkakori leirasok és belsé Szabalyzat Osszeallitasaban;

e)nyomon koveti a konyvtari szabalyok betartasat;

f) konkrét feladatokat oszt minden felelGs szervezet egység szamara és
id6szakosan ellendrzi azok végrehajtasat;

g) megszervezi a konyvtarak éves felmérésének folyamatat és kozpontositja
anyeret eredményeket;

h) a konyvtas osztalyok és fiokok altal végzett lertarok szervezésére
vonatkozo javaslatokat terjeszt el és ellendrzi;

i) felel a havi kulturalis évforduld Naptar osszeallitasaért és annak a MAROS
Megyei Tanacshoz val6 kozvetitésééer;

j) kérelem esetén, kapcsolatokat alakit ki mas helyi vagy nemzeti kulturalis
intézményekkel, illetve a megyei és orszagos oktatasi kzpontok képviseleteivel, a
helyi hatosagok képviseleteivel,;

k) a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen, feleldsséget vallal, minden 6t
megilletd belso ellendrzési rendszer szervezését illetéen.
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39. Cikk. A Gydjteménykezel6 Iroda Vezetéje a kovetkezo fo
felelosségekkel rendelkezik:

a) szervezi és koordinalja az Iroda tevékenységét és menedzsment
fejlesztére és a konyvtari gyljtemények katalogizalasara jellemz6é konkrét
tevékenységeket végez;

b) hozzajarul a konyvtari gyljtemények feljesztésére rendeltetett
dokumentumok beszerzés politika koordonak meghatarozasahot és intézkedéseket
tesz a gylijtemények kiegészitése érdekében a: konyvesboltokbdl valo beszeerzés,
achizitii de la librarii, kiadoktol valé megrendelések, adomanyok, bérletek,
kotelespéldany lerakat, konyvtarkozi csere vagy egyéb lehetdségek altal;

c) biztositja a Konyvtar sajatos rovid vagy hosszU tavu okobjektivainakk
megvalodsitasahoz szilkséges szervezeti és szakmai feltételeket;

d) a vezetd igazgatd elOzetes jovahagyasa altal képviseli az intézményt a
kiadokkal, konyv és sajto forgalmazokkal valo kapcsolatokban;

e) a Konyvtari gyljtemények feljeszthetdséfe értelmébne, hozzajarul az
adomanyozok és tamogatok vonzasat megilleté projektek és programok
végrehahjtasahoz;

f) Uj konyv gyarto és forgalmazod kozremiikodok felismerése érdekében
konyvpiac kutatast végez és konyvtari dokumentum gylijteményeket fejleszt6
stratégiat dolgoz ki;

g) részt vesz a kiaddkat, konyv forgalmazdkat, konyv szerzéket is vendégiil
lato kulturalis eseményeken vagy rendezvényeken;

h) konyv vagy egyéb dokumentum beszerzésre vonatkozéan havi vagy éves
jelentéseket allit Ossze;

i) koordinalja a Konyvtar on-line katalousanak szervezésében és
kezelésében;

j) részt vesz a Szervezetio felépités, munkakori leirasok, belsé Szabélyzat
osszeallitasan;

k) kozrem(kodik a Konyvtar altal beszerzett konyv cim valogato Bizottsaggal;

[) a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen, felelésséget vallal, minden 6t
megilletd belso ellendrzési rendszer szervezését illetéen.

40. Cikk. A Kiilongyiljtemények Iroda. ,Teleki-Bolyai” Konyvtar
Vezetdjeaz alabbi f6 feleldsségekkel rendelkezik :

a) koordinalja az Iroda sajatos tevékenységét, mely tobb iranyra kiterjed:
olvasoterem tanulmany , latogatoi csoportok idegenvezetése, sajtos védelmi és
restaurald tevkenységek;

b) koordinalja és felel az ossze Kilongyljtemények Irod. , Teleki-Bolyai”
Konyvtar gyldjteményét alkotd dokumentumot megilleté osztalyozas és értékelés
értelmében, azok nemzeti Orokségve valdé bevonasaért, illetve a specialis
konyvtari lap Osszeallitasaért;

c) a Konyvtar vezetOségével egyiittesen kidolgozza a Kiilongy(ijtemények
Irod. ,,Teleki-Bolyai” Konyvtar bels6 Szabalyzatat, az iroda személyzet altali
egyéni kezelési atvételi tervet, az irodai szolgaltatasok szervezésének tervét és
biztositja ezek betartasat;
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d) javaslatokat allit 0ssze az éves szakmai képzési terv , az alaklmazottak
munkakori leirasat illetéen, kiilonleges feleldsségeket oszti ki az iroda
alkalmazottjainak és rendzseresen koveti azok teljesit;

e) elkésziti a Kilongyljtemények Irod. ,Teleki-Bolyai” Konyvtar
gy(ijteményeit alkoto régi konyv kiallitas éves naptarjat és részt vesz a Konyvtar
havi és éves kulturalis évforduloit tartalmazo naptar osszeallitasaban;

f) statisztikakat és jelentéseket allit Ossze a Kiilongyljtemények Irod.
»Teleki-Bolyai” Konyvtar tevékenységeit illetéen;

g) elemzi a konyvtar tevékenységeinek informatizalasat megilleto
lehetOségeket, beruhazasi és beszerzési javaslatokat terjeszt eld, a Konyvtar
vezetOségének  jovahagyasa  kovetkeztében projekteket dolgoz ki a
Kiilongylijtemények Iroda. ,, Teleki-Bolyai” Konyvtarat megillet6 elkiilonitett allami
pénzalapok megszerzése érdekében;

h) a KilongyGjtemények Iroda. , Teleki-Bolyai” Konyvtar keretén belili lertar
szervezéssel kapcsolatos javaslatokat terjeszt eld;

i) a hagyomanyos lapok elektronikus formatumba valé atirasa soran
koordinalja a Kiilongylijtemények Iroda. ,Teleki-Bolyai” Konyvtar régi konyv
katalogusok megjelentetését; szak dolgozatok bemutatasa altal észt vesz nezeti és
nemzetkozi tudomanyos Uléseken, hogy ez altal népszer(sitse a konyvtar
gy(ijteményét;

j) a vezet6 igazgatd eldzetes jovahagyasa és kerelem soran kapcsolatokat
alakit ki a helyi hatosagok képviseleteivel, helyi tomegmédiakkal, egyéb helyi,
nemzeti és nemzetkozi kulturalis intézményekkel a konyvtar konyv régiségi
orokségének elomozditasa érdekében;

k) hozzajarul a konyvtar promocionalis anyagjainak szerkesztéséhez
(plakatok, meghivok, kulturalis programok, stb.).

[) a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen, feleldsséget vallal, minden 6t
megilletd belsé ellen6rzési rendszer szervezését illetéen.

41. Cikk. Az Informacios és Kozonségkapcsolati Iroda Vezet6je az alabbi
fo felelosségekkel rendelkezik:

a) koordinalja az Iroda és annak kiilomboz6é agazatainak tevékenységét és
havi, illetve éves statisztikakat, jelentéseket allit 6ssze az Igazgatdtanacs szamara
a szakmai tevékenység és azok anyagi ellatasa soran felmeriilhetd esetleges
problémakra;

b) koordinalja a konyvtari szolgaltatasok felhasznaloi részvételével a
kozvélemény felméréseket, hogy idészakonként ravilagitast nyerjen a felhasznaloi
igényekre, illetve a konyvtar altal nydjtott szolgaltatasok mindségére;

c) javaslatokat ad az éves szakmai képzési terv vonatozasaban; részt vesz a
Szervezeti felépités, munkakori leirasok és belsé Szabalyzat Osszeallitasaban és
nyomon koveti azok betartasat;

d) helyi és nemzeti tomegmédia képviseletekel valé kapcsolatok
megalapozasa révén koordinalja a Konyvtar kiilsé kommunikaciojat;

e) sajtokozleményeket, tudatositokat és sajatos anyagokat szerkeszt és
biztositja azok pontos és hataridon beliili tovabbitasat;
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f) konyvtar promocionalis anyagokat szerkeszt (plakatok, meghivok,
kulturalis programok), illetve a konyvet és olvasast eldmozdité kampanyokat
szervez;

g) felel a Konyvtar web oldalanak és szocialis oldalanak frissitéséért, minden
olyan tartalom altal melyet a Konyvtar alkalmazottjaitol kap;

h) biztositja a Konyvtar elektromos, irott Vagy video sajtéban vald
folyamatos jelenlétét, (sajtokozleménye, a Konyvtar alkalmazottjaival folytatott
sajazos problémakat elemz6 interjuk szervezése altal, stb);

i) biztositja a Konyvtar tevékenységeinek és eseményeinek eléremozditasat
azok mindegyik szintjére kiterjedéen , (tervezés, kozhirdetés, végbemenetel,
follow-up);

j) kommunikacios anyagok megvalositasa érdekében fenntartja a kapcsolatot
a specializalt beszallitokkal;

k) a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen, feleldsséget vallal, minden 6t
megilletd belso ellendrzési rendszer szervezését illetéen.

42. Cikk. A Kozigazgatasi és Beszerzési Iroda VezetSje az alabbi f6
felelosségekkel rendelkezik:

a) az intézmény osztalyok javaslatai és dolgozatai alapjan és az elsébbségi
szintek fliggvényében Osszeallitja a kozbeszerzések éves programjat;

b) kidolgozza vagy koordinalja az odaitélési dokumentacié kidolgozasat
megilletd tevékenységet;

c) a pénziigyi évek bevételi és kiadasi koltségvetés megalapozasanak
érdekében foglalkozik a beszerzési szerzédés értékek;

d) megszervezi, véghezviszi és bevégezi a kozbeszerzési szerzédések
odaitélésének folyamatat (termék, szolgaltatas vagy dolgozat beszerzés);

e) biztositja a kozbeserzések hirdetését;

f) programozza és nyomon koveti a kozbeszerzései lépések végbemenetelét;

g) kozbeszerzési palyazat bizottsagok megalkotasanak érdekében
jelentéseket allit Ossze;

h) rezolva contestatiile, restituie garantiile de participare, informeaza
ofertantii cu privire la rezultatul procedurii pe baza raportului procedurii intocmit
de catre comisia de evaluare a ofertelor;

i) létrehozza és meg6rzi a kozbeszerzési dossziét;

j)osszeallitja a kdzbeszerzési szerzédésaket és megorzi azok nyilvantartasat;

k) a kozbeszerzési szerzédések, a kozmunkalatokat és szolgaltatasokat illeté
koncesszios szerzodések odaitélésére vonatkozé hatalyos normativ aktusoknak
megfeleléen biztositja a Kozbeszerzést Szabalyozd és Feliilvigyazd Nemzeti
Hatosaggal, a panaszok lgyintézésével foglalkozd Nemzeti Bizottsaggal, Pénzligyi
Minisztériummal valo kozremikodést;

) Osszeallitja, mddositja , alkalmazza a termékek, szolgaltatasok vagy
dolgozatok kozbeszerzését megilletd eljarast;

m) a torvényes rendelkezéseknek megfeleléen, felel6sséget vallal, minden
ot megilleto belsé ellendrzési rendszer szervezését illetoen.

43. Cikk. A Maros Megyei Konyvtar keretén beliil egyéb konzultativ szerep(
testiiletek is miikodnek - Kényvesbolt.Bibliologiai tanulmanyok és kutatasok:
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a) egy Tudomanyos Bizottsag mely 6 (hat) tagbol all- tarsadalomtudomany
teriileten beliili szakemberek, tudomanyos doktori cimmel rendelkez6 hazai és
kilfoldi szakemberek, melyek az évkonyvet megilleté konzultativ szerepet toltik
be;

b) 3 (harom) Szak Bitottsag a konyvtari, torténelmi, irodalmi terleteket
illetoen, melyeket az emlitett teriileteken beliili szakemberek alkotnak, o6k
értékelik a kiadas folyamatara javasolt dolgozatokat, bocsatjak ki a kiadvanyhoz
sziikséges meghagyast.

IV. FEJEZET
KONYVTARI SZEMELYZET

44, Cikk. A konyvtdsi Torvény rendelkezéseinek értelmében, a Szervezeti
felépités és Munkakori Jegyzéknek megfeleléen a Maros Megyei Konyvtarat az
alabbiak alkotjak:

-szakszemélyzet: konyvtarosok, bibliografusok, konzervaldk, restauralok,
rendszer mérnokok, informatikusokvagy mas szek beosztasok;

-adminisztrativ személyzet: kozgazdaszok, szakellen6rok, referensek;

-karbantarto személyzet:karbantartok,szakmunkasok.

Art. 45. A Szervezeti felépités és Munkakori Jegyzék a Konyvtar vezetbsége
altal vannak Osszeallitva és a Maros Megyei Tanacs altal vannak jovahagyva. Ezen
dokumentumok meghatasrozasa soran a Konyvtar vezetdsége tiszteletben tartja a
megye lakossagat illetéen kimutatott szabvanyokra vonatkozd torvényes
rendelkezéseket.

46. Cikk (1) A Konyvtari szakszemélyzet alkalmazasa a Konyvtar altal, a
torvényes rendelkezések értelmében szervezett versenyvizsga soran torténik;a
Konyvtar Szerkezeti felépitése altal meghatarozott adminisztrativ személyzet és
karbantarté személyzet alkalmazasa a torvényes rendelkezések tiszteletben
tartasa soran torténik.

(2) A Kkozjogi, nem jogi személyiséggel rendelkezd kozkonyvtarak
szakszemélyzetének alkalmazasa és eldreléptetése a nemzeti hatosag altal és a
Maros Megyei Konyvtar képvisel6jének jelenlétében szervezett versenyvizsga
alapjan torténik. A Maros megyei, nem jogi személyiséggel rendelkez6
kozkonyvtarak szakszemélyzetének eldléptetése, elbocsatasa, elmozditasa
kotelezdé modon kérelmezve lesz a Maros Megyei Konyvtar meghagyasa.

(3) Az alkalmazott személyzetnek teljesitenie kell a Munkaerd-kod,
Konyvtari Torvéyn altal és a kozhatdsdgok és kozintézmények szerzédéses
személyzetének magatartdsdra vonatkozo 2004/477 sz. Torvény altal megszabott
alkalmassagi kritériumokat, specifikus szakmai képzést és magatartast

47. Cikk. Az lres allasok vagy ideiglenesen lres allasok betoltése, illetve a
Konyvtar személyzetének eléreléptetése a hatalyban |évé  torvényes
rendelekzéseknek megfeleléen torténik.

48. Cikk. A Konyvtar személyzetének hatskorei és kompetenciai, a
Szervezeti felépités, a szervezési és milkodési Szabalyzat alapjan, - a vezetd
igazgato altal meghatarozottaknak megfeleléen, a munkakori leirasokba foglaltak
alatt vannak meghatarozva.
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49. Cikk. (1) A Konyvtar vezetdsége és az engedélyezésre jogosult
fotisztviselo kotelesek biztositani a személyzet folyamatos képzését, eldiranyozva
ebben az értelemben a személyzeti koltségek koltségvetés altal meghatarozott
legalabb 5%-at.

(2) A kozkonyvtarak konyvtarosait megilleté szakmai alapképzések és
folyamatos képzésesk a Kulturalis Minisztérium, a szakmai szervezetek, illetve
akkreditalt vallalatok folyamatos szakmai képzéses kozpontjai altal vannak
megszervezve.

50. Cikk. A Konyvtar szekszemélyzete a Maros megyei lakossag
viszonyltataban van meghatarozva

V. FEJEZET
SZERVEZETI STRUKTURA. KONYVTAR RESZLEGI HATASKOROK ES FELELOSSEGEK

51. Cikk. A Maros megyei Konyvtar struktirajat 1 szolgalat, 4 iroda és 1
osztaly alkotja, éspedig:

A. Gyljtemény Kommunikacios Szolgalat
. Gylijteménykezel6 Iroda
. Kiilongyiijtemények Iroda. ,, Teleki-Bolyai” Konyvtar
. Informacios és Kozonségkapcsolati Iroda
. Pénziigyi-szamviteli és umaneréforras Iroda
. Kozigazgatasi és Beszerzési Iroda

A. A Gyiljtemény Kommunikacios Szolgalatot- egy szolgalat vezetd vezet
és strukturajanak felépitése a kovetkez6: Feln6tt Kolcsonzési Osztdly
(Tdrsadalomtudomdny és Szépirodalom);Gyermekek Konyvtdra Osztdly;Mdszaki-
tudomdnyos Konyv Osztdly; Mlveészeti Osztdly,hallgaté termekkel; ,,Mihai
Eminescu” Altaldnos Olvaséterem; Idészakos Kiadvdnyok-  OlvasGterem;
Hagyomdnyos alap- Olvasoterem; American Corner Forrds Kozpont; Multimedia
Terem; 1 sz. Fiok - Aleea Carpati; 3 sz. Fiok - Dambul Pietros; 4 sz. Fiok -
Cornisa.A szolgalat az alabbi hataskorokkel és felelésségekkel rendelekzik:

a) a székhely és fidkoknal szolgaltatasokat nyujt az olvasas, tanulas,
infirmacidé és dokumentacio érdekében és biztositja az otthoni kolcsonézést, a
dokumentumok aramlasi rendszerének fetartasa altal, a napi tevékenységek,
beleértve on-line dokumentacid nyzilvantartasa és a roman illetve europai
torvényes rendelkezéseknek;

b) forrasok és lehet6ségek szerint, belsé konyvtarkozi kolcsonzés altal
elosegiti a felhasznalok mas kotetek vagy adatbazisokhoz valo hozzaférését;

c) az intézmény politikajanak megfeleléen, szerveti és rendezi a organizeaza
si gestioneaza nyitott vagy olvaséterem jellegl tarhelyeket;

d) Osszeallitja a kiadvanyok kolcsonzését és kommunikalasat megilletd
tevkenységi szabalyokat és 6tmutatokat;

e) a Konyvtasi felhasznalok informacios képzésével, nyilvantartasaval és
Utbaigazitasaval kapcsolatos tevékenységeket szervez;
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f) a konyvtari szolgaltatasokatdiverzifikalo, korszer(sité vagy automatizalo,
gylijtemény értékesité és hagyomanyos kultura megorz6 programokat és
fellépéseket szevez;

g) a gyljtemények értékelése érdekében a konyvtari, informacios tudomany
és szocioldgia terén beliil tanulmanyokat és kutatasokat;

h) a kozosség tagjainak sziikséges kulturalis termékeket szerkeszt és ad ki;

i) a specifikus tevékenységgel egyidében a Konyvtar gyljtemények
visszamenodleges dokumentumjainak bevezetését is végzi;

j)koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

1) A Felnétt Kolcsonzeési Részlege (tarsadalomtudomanyok és
szépirodalom): két szintet foglal el - foldszint és elsé emelet - és a Gyiijtemények
Kommunikacioja Szolgalat vezetdjének van alarendelve. Enciklopédikus anyaggal
rendelkezik a szépirodalom és a tarsadalomtudomanyok teriiletérél. A részlegnek
a kovetkezok a feladatai és felelGssége:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionyGjtas és
dokumentalodas szamara, kolcsonzés révén, tiszteletben tartva a dokumentumok
forgalmanak a feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat, beleértve az on-
line dokumentalodast a kiilonbozo6 tevékenységi teriileteken, a romaniai és europai
jogalkotas naprakész hozzaférését;

b) lehetdvé teszi, az erdforrasok és lehetdségek mértékében, a felhasznalok
hozzaférését mas gyilijteményekhez vagy adatbazisokhoz, a konyvtarak kozotti
kolcsonzeés Utjan;

) megszervezi és kezeli a felhasznalok szamara hozzaférheté szabadpolcos
konyvraktarakat, az intézmény politikajanak megfeleléen;

d) megszervezi a konyvtar hasznaloinak a nyilvantartasara, iranyitasara és
informacios képzésére vonatkozo tevékenységeket;

e) biztositja a hasznalok beiratasat, konyvtari belépdjik kiallitasat valamint a
konyvtarhasznalok azonositasahoz sziikséges informaciok adatbazisanak a
létrehozasat;

f) megszervezi vagy egylttmuikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis orokség megorzését, az allando képzést szolgaljak;

g) a gylijtemények jobb hasznositasa céljabol konyvtartudomanyi, informacio-
tudomanyi és olvasasszocioldgiai tanulmanyokat és kutatasokat végez;

h) szerkeszt és kiad a kozosség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
BIBLIOTECA JUDETEANA MURES

Romania, 540052 Tirgu Mures, judetul Mures, str. George Enescu, nr. 2
Telefon: +40-265-262.631 Fax: +40-265-264.384 e-mail: secretariat@bjmures.ro
www.bjmures.ro



i) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei
dokumentumainak az utélagos bevitelét is;

j) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

)] A Gyermekkonyvtar részlege: részlegszinten szervezddott, a
Gyljtemények Kommunikacidéja Szolgalat vezetdjének van alarendelve.
Enciklopédikus anyaggal rendelkezik minden szakteriiletrol, azt az iskolaskor
igényeihez igazitva. A részlegnek a kovetkezdok a feladatai és feleldssége:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionyGjtas és
dokumentalodas szamara, kolcsonzés révén, tiszteletben tartva a dokumentumok
forgalmanak a feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat, beleértve az on-
line dokumentalodast a kiilonbozo6 tevékenységi teriileteken;

b) lehetové teszi, az erdforrasok és lehetdségek mértékében, a felhasznalok
hozzaférését mas gyiijteményekhez vagy adatbazisokhoz, a konyvtarak kozotti
kolcsonzeés Utjan;

) megszervezi és kezeli a felhasznalok szamara hozzaférhet6é szabadpolcos
konyvraktarakat, az intézmény politikajanak megfeleléen;

d) megszervezi a konyvtar hasznaloinak a nyilvantartasara, iranyitasara és
informacios képzésére vonatkozo tevékenységeket;

e) biztositja a kiskoru konyvtarhasznalok beiratasat, konyvtari belépdjik
kiallitasat valamint a konyvtarhasznalok azonositasahoz sziikséges informaciok
adatbazisanak a létrehozasat;

f) megszervezi vagy egyuttmuikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis 6rokség megorzését, az allando képzést szolgaljak;

g) jo egyilittmiikodést biztosit a telepliilés illetve a megye iskolaival vagy
egyéb, a gyermekek szamara m(ikodé szervezetekkel;

h) szerkeszt és kiad a kozosség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
i) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei

dokumentumainak az utélagos bevitelét is;

j) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.
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1)} A Miszaki-tudomanyos Konyvek Részlege: részlegszinten szervezddott, a
Gyljtemények Kommunikacidéja Szolgalat vezetdjének van alarendelve.
Enciklopédikus anyaggal rendelkezik a tudomanyok minden teriiletérél. A
részlegnek a kovetkezok a feladatai és feleldssége:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionyujtas és
dokumentalodas szamara, kolcsonzés révén, tiszteletben tartva a dokumentumok
forgalmanak a feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat, beleértve az on-
line dokumentalodast a kiilonboz6 miiszaki tevékenységi teriileteken;

b) lehetové teszi, az erdforrasok és lehetdségek mértékében, a felhasznalok
hozzaférését mas gyiijteményekhez vagy adatbazisokhoz, a konyvtarak kozotti
kolcsonzés Gtjan;

c) megszervezi és kezeli a felhasznalok szamara hozzaférheté szabadpolcos
konyvraktarakat, az intézmény politikajanak megfeleléen;

d) megszervezi a konyvtar hasznaloinak a nyilvantartasara, iranyitasara és
informacios képzésére vonatkozo tevékenységeket;

e) megszervezi vagy egyuttmdikodik olyan programokban és tevékenységekben,
amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét, modernizalasat és
automatizalasat, a dokumentum-gylijtemények jobb hasznositasat, a kulturalis
orokség megorzését, az allando képzést szolgaljak;

f) jo egylittm(ikodést biztosit a telepiilés illetve a municipium és a megye
kozépfoku iskolaival és egyetemi fok( oktatasi intézményeivel vagy egyéb
szervezetekkel;

g) szerkeszt és kiad a kozosség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
h) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei

dokumentumainak az utélagos bevitelét is;

i) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

IV) A Mivészeti Részleg, a zenehallgaté teremmel: részlegszinten
szervezOdott, a Gylijtemények Kommunikacidja Szolgalat vezetdjének van
alarendelve. Enciklopédikus anyaggal rendelkezik a mivészetek minden
teriiletérdl, elektronikus feliileteken is. A részlegnek a kovetkezok a feladatai és
feleldssége:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionydjtas és
dokumentalodas szamara, kolcsonzés révén valamint az olvasoteremben és a
zenehallgatd teremben, tiszteletben tartva a dokumentumok forgalmanak a
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feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat, beleértve az on-line
dokumentalodast a kiilonb6zé mivészeti tevékenységi teriileteken;

b) lehetové teszi, az erdforrasok és lehetdségek mértékében, a felhasznalok
hozzaférését mas gyijteményekhez vagy adatbazisokhoz, a konyvtarak kozotti
kolcsonzés Gtjan;

c) megszervezi és kezeli a felhasznalok szamara hozzaférheté szabadpolcos
konyvraktarakat, az intézmény politikajanak megfeleléen;

d) megszervezi a konyvtar hasznaldinak a nyilvantartasara, iranyitasara és
informacios képzésére vonatkozo tevékenységeket;

e) megszervezi vagy egylttmikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis 6rokség megorzését, az allando képzést szolgaljak;

f) a gyujtemények jobb hasznositasa céljabol konyvtartudomanyi, informacio-
tudomanyi és olvasasszociologiai tanulmanyokat és kutatasokat végez;

g) szerkeszt és kiad a kozoOsség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
h) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei

dokumentumainak az utélagos bevitelét is;

i) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

V) A ,Mihai Eminescu” altalanos olvasoterem: részlegszinten szervezett, a
Gyljtemények Kommunikacidés Szolgalata vzetéjének van alarendelve.
Enciklopédikus anyaggal rendelkezik az emberi tudas minden teriiletérol.
Hasonloképpen megtalalhatok itt a folyd évben megjelent kiadvanyok is. A
részlegnek a kovetkezok a feladatai és feleldssége:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionylGjtas és
dokumentaldédas szamara, a konyvtar helyszinén, tiszteletben tartva a
dokumentumok forgalmanak a feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat,
beleértve az on-line dokumentaldodast a kiilonféle tevékenységi teriileteken;

b) megszervezi és kezeli a felhasznalok szamara hozzaférheté szabadpolcos
konyvraktarakat, az intézmény politikajanak megfelel6en;

c) elkésziti a kiadvanyok hozzaférésének és olvasasanak a sajatos
szabalyzatait és Utmutatéit;

d) megszervezi a konytar hasznaldi szamara a nyilvantartasi, iranyitasi és
informacios képzésre vonatkozo6 tevékenységeket;
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e) megszervezi vagy egyuttmuikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis orokség megorzését, az allando képzést szolgaljak;

f) a gyljtemények jobb hasznositasa céljabol konyvtartudomanyi, informacio-
tudomanyi és olvasasszociologiai tanulmanyokat és kutatasokat végez;

g) szerkeszt és kiad a kozosség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
h) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei

dokumentumainak az utélagos bevitelét is;

i) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

Vi) Az Id6szakos Kiadvanyok olvasoterme: részlegszinten szervezett, a
Gyljtemények Kommunikacidés Szolgalata vezetdjének van alarendelve.
Enciklopédikus gytijteménnyel rendelkezik az emberi tudas minden teriiletérol.
Tartalmazza a konyvtar gylijteményeiben talalhaté Osszes, egy évnél régebbi
id6szaki kiadvanyt. Feladatai és felel6ssége a kovetkezok:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionyljtas és
dokumentalodas szamara, a konyvtar helyszinén, tiszteletben tartva a
dokumentumok forgalmanak a feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat,
beleértve az on-line dokumentalodast a kiilonféle tevékenységi teriileteken;

b) megszervezi és kezeli a felhasznalok szamara hozzaférhet6é szabadpolcos
konyvraktarakat, az intézmény politikajanak megfeleléen;

c) elkésziti a kiadvanyok hozzaférésének és olvasasanak a sajatos
szabalyzatait és Utmutatoit;

d) megszervezi a konyvtar hasznaldi szamara a nyilvantartasi, iranyitasi és
informacios képzésre vonatkozo6 tevékenységeket;

e) megszervezi vagy egylttmuikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis orokség megorzését, az allando képzést szolgaljak;

f) a gyijtemények jobb hasznositasa céljabol konyvtartudomanyi, informacio-
tudomanyi és olvasasszocioldgiai tanulmanyokat és kutatasokat végez;

g) szerkeszt és kiad a kozosség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
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h) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei
dokumentumainak az utélagos bevitelét is;

i) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

Vi) A Hagyomanyos Konyvalap olvasoterme: tagozatszinten szervezett, a
Gyljtemények Kommunikacidés Szolgalata vezetéjének van alarendelve.
Enciklopédikus gylijteménnyel rendelkezik az emberi tudas minden teriletérél. Az
itt talalhatdo dokumentumok 1940 elétt jelentek meg. Feladatai és feleldssége a
kovetkezok:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionyljtas és
dokumentalodas szamara, a konyvtar helyszinén, tiszteletben tartva a
dokumentumok forgalmanak a feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat,
beleértve az on-line dokumentalodast a kiilonféle tevékenységi teriileteken;

b) megszervezi és kezeli az olvasdteremként mikodé konyvraktarakat, az
intézmény politikajanak megfeleléen;

c) elkésziti a kiadvanyok hozzaférésének és olvasasanak a sajatos
szabalyzatait és Utmutatéit;

d) megszervezi a konyvtar hasznaldi szamara a nyilvantartasi, iranyitasi és
informacios képzésre vonatkozo tevékenységeket;

e) megszervezi vagy egyuttmuikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis orokség megorzését, az allando képzést szolgaljak;

f) a gyljtemények jobb hasznositasa céljabol konyvtartudomanyi, informacio-
tudomanyi és olvasasszociologiai tanulmanyokat és kutatasokat végez;

g) szerkeszt és kiad a kozosség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
h) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei

dokumentumainak az utodlagos bevitelét is, vagy elvégzi a katalogusbafoglalast az
Ujonnan beszerzett konyveknek az adatbazisba valo bevitele révén;

i) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

VII) Az American Corner - Amerikai Eréforrasok Kozpontja: részlegszinten
szervezett, a Gyijtemények Kommunikaciés Szolgalata vezetdjének van
alarendelve. Enciklopédikus gylijteménnyel rendelkezik angol nyelvl, papir- és
elektronikus fellleten talalhatd dokumentumokbdl. Az American Corner -
Amerikai Eroforrasok Kozpontjat pénziigyi tekintetben az Amerikai Egyesiilt
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Allamok bukaresti Nagykovetsége tartja fenn. Feladatai és felelssége a
kovetkezok:

a) szolgaltatasokat biztosit az olvasas, tanulas, informacionyljtas és
dokumentalddas szamara, tiszteletben tartva a dokumentumok forgalmanak a
feltételeit, a napi tevékenységek nyilvantartasat, beleértve az on-line
dokumentalodast a kiilonféle tevékenységi teriileteken;

b) lehetové teszi, az erdforrasok és lehetéségek mértékében, a konyvtar
hasznaldi szamara a mas gyljteményekhez és adatbazisokhoz valo hozzaférést;

c) megszervezi és kezeli a dokumentumgylijteményeket, az intézmény
politikajanak megfeleléen;

d) kidolgozza a kiadvanyok kommunikaciojara és kolcsonzésére vonatkozo
sajatos szabalyzatokat és Utmutatdkat;

e) megszervezi a konyvtar hasznaldi szamara a nyilvantartasi, iranyitasi és
informacios képzésre vonatkozo tevékenységeket;

f) megszervezi vagy egyuttmuikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat és az amerikai kultra és civilizacié sajatos értékeinek a
megismertetését célozzak;

g) szerkeszt és kiad a kozoOsség tagjai szamara sziikséges kulturalis
termékeket;
h) a sajatos céltevékenység mellett elvégzi a konyvtar gylijteményei

dokumentumainak az utélagos bevitelét is;

i) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

IX) A Multimédia-terem: részlegszinten szervezett. A Gyiljtemények
Kommunikacios Szolgalata vezetéjének van alarendelve, és a felhasznalok szamara
biztositja a Biblionet program révén beszerzett szamitégépeket. Ingyenes
hozzaférést biztosit az Internethez, egy elézetesen megallapitott szabalyzat
szerint amely a jelen Szabalyzat 6. sz. Mellékletében talalhatdo meg. Feladatai és
felelossége a kovetkezok:

a) szolgaltatasokat nyujt az olvasas, tanulas, informalodas és dokumentalddas
szamara, tiszteletben tartva az informaciohoz valdé hozzaférés moddozatait
valamint a napi tevékenységeket;

b) megszervezi a konyvtar hasznaldi szamara a nyilvantartasi, iranyitasi és
informacios képzésre vonatkozo tevékenységeket;
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c) megszervezi vagy egyuttmuikodik olyan programokban és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis hagyomanyok megorzését és az allandd képzést
szolgaljak;

d) koveti és elemzi a konyvtari mutatoknak valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

X) 1. sz. fiok - Karpatok sétanya; 3. sz. fiok - Kovesdomb; 4. sz. fiok -
Cornisa: fiok-tagozatként szervezettek, a Gyiijtemények Kommunikacios
Szolgalata vezetdjének vannak alarendelve, enciklopédikus anyaggal rendelkeznek
az emberi tudas minden teriiletérol. Feladataik és feleldsségiik a kovetkezok:

a) szolgaltatasokat  biztositanak olvasas, tanulas, informaldédas és
dokumentalodas szamara, konyvek kikolcsonzése révén, tiszteletben tartva a
dokumentumok forgalmanak és a napi tevékenységek nyilvantartasanak a
rendszerét, beleértve az on-line dokumentaldédast kiilonféle tevékenységi
teriiletek szamara;

b) lehetové teszik, az erdforrasok és lehetdségek mértékében, a felhasznalok
hozzaférését mas gyiijteményekhez vagy adatbazisokhoz, a konyvtarak kozotti
kolcsonzés Gtjan;

) megszervezik és kezelik a felhasznalok szamara hozzaférheté szabadpolcos
konyvraktarakat, az intézmény politikajanak megfeleléen;

d) kidolgozzak a kiadvanyok kommunikacidjara és kolcsonzésére vonatkozo
sajatos szabalyzatokat és Utmutatdkat;

e) megszervezik a konyvtar hasznaldinak a nyilvantartasara, iranyitasara és
informacios képzésére vonatkozo tevékenységeket;

f) megszervezik  vagy  egylttm(ikodnek olyan  programokban  és
tevékenységekben, amelyek a konyvtari szolgaltatasok valtozatosabba tételét,
modernizalasat és automatizalasat, a dokumentum-gyiijtemények jobb
hasznositasat, a kulturalis orokség megorzését és az allandod képzést szolgaljak;

g) a gylijtemények jobb hasznositasa végett tanulmanyokat és kutatasokat
végeznek a konyvtartudomany, informaciotudomany valamint az olvasasszociologia
teriiletén;

h) a kozosség tagjainak sziikséges kulturalis termékeket szerkesztenek és
adnak ki;
i) a sajatos tevékenység mellett elvégzik a konyvtar gylijteményeiben levo

dokumentumok utélagos bevezetését;
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j) kovetik és elemzik a konvtari mutatok bevezetését valamint a sajatos
tevékenységek.

B. A Gyiijteménykezel6 Iroda- egy irodavezeté vezeti, és a kovetkezd
részekb6l all: A gyijtemények nyilvdntartdsi és feldolgozdsi osztdlya, A
mddszertani irdnyitdsi osztdly. Az irodanak a kovetkezék a feladatai és
felelosségei, mindkét osztaly sajatossagai szerint:

1) A Gyiijtemények Nyilvantartasi és Feldolgozasi Osztalya: osztaly-szinten
szervezett, és a Gyljtemények Nyilvantartasa, Feldolgozasa és Fejlesztése Iroda
osztalyvezetdjének van alarendeve. Feladatai és felelGssége a kovetkezok:

a) résztvesz a Konyvtar gyljteményei fejlesztési politikajanak a
kidolgozasaban és bevezetésében (a dokumentumok kivalogatasaban és
eltavolitasaban);

b) létrehozza és kiegésziti a Konyvtar gyiljteményeit, rendszeres és
visszamenodleges vasarlasok révén, az olvasok olvasasi sziikségletei, a Maros
megyei népesség tarsadalmi-szakmai szerkezete valamint a konytar
enciklopédikus jellege alapjan ;

c) kiemelten koveti a Maros megyében kiadott vagy itteni szerzék altal irt
munkak beszerzését, a Koteles Letét létrehozasa céljabol;

d) felkutatja a bibliografiai médozatokat és informacioforrasokat a konyvar
gylijteményeinek a kiegészitése céljabol;

e) beszerez kiilonféle feliileteken késziilt dokumentumokat, és megrendeli az
id6szaki kiadvanyokat és adatbankokat;

f) megvalositja a dokumentumok globalis és egyéni nyilvantartasat,
hagyomanyos és automatizalt rendszerben, tiszteletben tartva a bibliografia
szabvanyait ezeknek beiktatasi egységekként vald létrehozasaban;

g) elvégzi a dokumentumok konyvtartudomanyi feldolgozasat, tiszteletben
tartva a katalogizalas, osztalyozas és indexelés standardizalt normait;

h) elvégzi a beszerzett dokumentumok felszerelési miiveleteit, hogy
bekeriilhessenek a nyilvanos olvasas forgalmaba;

i) koveti és elemzi a konyvtari mutatok valamint a sajatos tevékenységek
eljarasaink a bevezetését.

Il. A Modszertani Szakiranyitasi Osztaly: osztaly-szinten szervezett, és a
Gyiljtemények Nyilvantartasa, Feldolgozasa és Fejlesztése iroda
osztalyvezetdjének van alarendelve. Feladatai és felelGssége a kovetkezok:
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a) szakmai segitséget biztosit a megye kozkonyvtarai szamara, és koordinalja
mindazon projekteket, amelyek a megye teriiletén levd - municipiumi, varosi és
kozségi - konyvtarak haldzataval kapcsolatosak;

b) kiilonboz6, a konyvtarak munkajat segité modszertani segédanyagokat
dolgoz ki, a gylijtemények népszerisitését szolgalé kulturalis rendezvények
szervezeése céljabol;

c) biztositja, kozvetlenill és kozvetve, a megye konyvtarosainak a szakmai
felkészitését;
d) kollokviumokat és szakmai talalkozdkat szervez a megye konyvtarosaival,

olyan anyagok megismerése céljabol, amelyek kapcsolatosak a konyvtarosi
hivatassal, valamint a Konyvtarosok és Kozkonyvtarak Romaniai Orszagos
Egyesulete Maros megyei tagozata;

e) feldolgozza és tovabbitja a megyei konytarakkal kapcsolatos statisztikai
adatokat, valamint a Kulturalis Naptart;

f) értékeli a megye konytarosainak a tevékenységét és részt vesz ezek
tevékenységében, beleértve az alkalmazasukhoz sziikséges vizsgabizottségban;

g) atveszi, megszervezi, kezeli és Gjraosztja, kérés esetén, adomanyképpen,
a megyében, az orszagban vagy kilfoldon levo kozkonyvtaraknak és
kozintézményeknek, egyes, a Maros Megyei Konyvtar tulajdonaban levé
dokumentumok folos példanyait.

C. A Kiilongylijtemények Iroda. »leleki-Bolyai” Konyvtar - egy
irodavezet6 vezeti, akinek a feladatkore magaba foglalja a kilonleges
gylijteményeket, az ezekkel kapcsolatos sajatos tevékenységek ellendrzését: a
dokumentumokhoz valo hozzaférést, muizeumi vezetést, a dokumentumok
konzervalasat és restauralasat, az értékelési és kulturalis orokségvédelmi
iratcsomok elkészitését. A irodanak a kovetkezok a feladatai és felelGssége:

a) biztositja a profiljanak megfeleld, sajatos konytartudomanyi folyamatok
lefolyasat: a tulajdondaban levd gyiijtemények kezelését, nyilvantartasat,
feldolgozasat, konzervalasat, kommunikalasat és hasznositasat, 6sszhangban az
orszagos és nemzetkozi standardokkal, a torvényekkel, az érvényben levo
normakkal és szabalyzasokkal ;

b) részt vesz a kulturalis orokséget képezd kulturalis javak értékelésében és a
sajatos nyilvantartasi torzslapok elkészitésében;

) biztositja a kutatok hozzaférését a Konyvtar gylijteményeihez, a
dokumentaris anyagok felhasznalasara vonatkozo eléirasok szigor( betartasaval, az
érévényben levo torvényes eldirasoknak megfelelden;
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d) részt vesz kiilonboz6, a Konyvtar vezetdsége altal jovahagyott kulturalis
projektekben és programokban, bel- és kiilfoldon;

e) biztositja egyes, a Konyvtar vezetosége altal jovahagyott szaktanulmanyok
megvalositasat, a szakteriiletre vonatkozo torvényeknek valamint az érvényes
konzervalasi elpirasoknak megfeleléen;

f) biztositja, a szakszemélyzet révén - restaurator, konyvtaror - a sajatos
dokumentumok, ugymint régi és bibliofil konyvek, kéziratok, térképek stb.
orzésének, konzervalasanak, restauralasanak legjobb feltételeit;

g) koveti és elemzi a konyvtari mutatok valamint a részlegre jellemzé sajatos
tevékenységek eljarasainak a bevezetését.

D. Informacios és Kozonségkapcsolati Iroda - iroda-szinten szervezett, és a
kovetkezo strukturak képezik: Informatizalasi Osztaly; Bibliografiai Informacios -
Koteles Letét Osztaly. Titkarsag, Iktatd, Levéltar Osztaly.

I. Informatizalasi Osztaly - osztaly-szinten szervezett, az Informacios és PR Iroda
vezetGjének van alarendelve. Feladatai és feleldssége a kovetkezok:

a) felel a Konyvtar honlapjanak a megtervezéséért, aktualizalasaért és
fejlesztéséért;
b) megszervezi, kezeli és biztositja a Konyvtar elektronikus eréforrasait

(bibliografiai és full-text adatbazisok, elektronikus kiadvanyok, elektronikus
formaban megjelenitett dokumentumok stb.);

c) biztositja a szakmai hatteret a Konyvtar altal kiadott bibliografiak,
biobibliografiak, szétarak létrehozasahoz;

d) partnerségi egyiittmikodést ajanl mas info-dokumentacios intézményeknek
elektronikus eréforrasok beszerzése céljabdl;

e) konzultaciokat és szakmai képzést biztosit az eletronikus eréforrasok
felhasznalasa teriiletén;

f) biztositja az intormatikai infrastruktura bevezetését és a Konyvtar
informatikai rendszerének a miikodését, oly modon, hogy ez betoltse a torvényben
megszabott feladatat és funkcioit;

g) Dbiztositja az informacios rendszer folyamatos fejlesztését és modernizalasat,
tamogatva a Konytarat abban a szandékaban, hogy a felhasznaloknak Uj
szolgaltatasokat és termékeket nyujtson;
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h) biztositja a Konyvtar informacios rendszerének a kommunikacidjat mas, bel-
és kiilfoldi konyvtarak informatikai rendszereivel, hogy fel lehessen ajanlani a
sziikséges miszaki alapot az egyiittmikodési projektekben;

i) biztositja a mdlszaki alapot és a szaktanacsadast a felhasznalok és a
konyvtarosok szamara;

j) koveti és elemzi a konyvari mutatok valamint a sajatos tevékenységek
eljarasaink a bevezetését.

)] A Bibliografiai Informacios, Koteles Letét Osztaly. Osztaly-szinten
szervezett. Az Informacios és PR Iroda irodavezet6jének van alarendelve. A
kovetkezok a feladatai és felelGssége:

létrehozza, feldolgozza és megbrzi a megyei Koteles Letét sérthetetlen
konyvalapjat, koveti és ellen6rzi a modot, ahogy a fizikai és jogi személyek,
amelyek kotelesek koteles letétként kiadvanyokat kiildeni, teljesitik ezt a
kotelezettségiiket;

biztositja a Maros megyére, a helyi kulturara és civilizaciéra vonatkozo
informacids és dokumentaris tevékenységet, és tamogatja orszagos szinten a
Maros megyére vonatkozé tanulmanyokat;

hasznositja a Personalia Alapot bibliografiak, biobibliografiak, olyan névtarak
kiadasa révén, amelyek helyi, de orszagos jelentoségli személyekre vonatkoznak;

kidolgozza a folyamatos megyei bibliografiat, a dokumentumok minden
kategoriaja: - konyvek, albumok, térképek, sorozatos kiadvanyok, iddszaki
kiadvanyokban levé cikkek - szamara;

iranyitja a referencia-jellegli infgormacios eszkozok - mint pl. a Kulturdlis
évfordulok - kiadasat;

koveti és elemzi a konyvtari mutatok valamint a sajatos tevékenységek
eljarasainak a bevezetését.

M. A Titkarsag, lktaté, Levéltar Osztaly - osztaly-szinten szervezett, az
Informacios és PR Iroda irodavezet6jének van alarendelve. A kovetkezoék a
feladatai és feleldssége:

atveszi, datummal latja el, iktatja és elosztja a beérkezett levelezést és elokésziti
az elkildendo leveleket;
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biztositja a kozvetlen kapcsolatot a kiilsé szféraval, atveszi a telefonhivasokat és
faxokat. Biztositja a kommunikaciot a Konyvtaron beliil, kozvetitve minden
részleghez a hivasokat, informaciokat, dokumentumokat;

igény esetén sajatos anyagokat szerkeszt;
felel a Konyvtar belso levéltaranak a szervezéséért és jo miikodéséért;

biztositja a Konyvtar minél jobb miikodéséhez sziikséges anyagok sokszorositasat.

E. Pénziigyi-szamviteli és Humanerdéforras Iroda: osztaly-szinten
szervezett, a fokonyvelének van alarendelve. A kovetkezOk a feladatai és
felelossége:

1) pénzligyi-konyvelési feladatok

a) felel az intézmény pénziigyi-konyvelési tevékenységéért, Osszhangban az
érvényes torvényi elGirasokkal;

b) elkésziti a konyvelési dokumentumokat és konyvelési nyilvantartasokat,
Osszhangban a torvényi eldirasokkal. Koveti a kintlevoségek visszanyerését
valamint a tartozasok kifizetését;

) foganatositja, az intézmény vezetdsége altal a torvényben eldirt modon
kijelolt személyek révén, a megel6zo pénziigyi ellendrzést mindazon miveletek és
dokumentumok folott, amelyekbdl vagyoni jogok és kotelezettségek szarmaznak
az intézmény és mas fizikai és jogi személyek kozott, valamint az intézmény
bevételi és kiadasi koltségvetésében elbiranyzott anyagi és pénzalapok
felhasznalasa terén, a megfelelden csatolt igazoléo dokumetumok alapjan;

d) elvégzi az idGszakos teljes leltarazast és a szUroprobak révén torténé
leltarozast, az intézmény vezetdsége altal jovahagyott évi program alapjan, mind
az intézmény vagyona, mind pedig a dokumentumallomany felett, és rogziti a
leltarazas eredményeit;

e) elvégzi, a jovahagyott igazoldé dokumentumok alapjan, a kifizetéseket a
termékek és szolgaltatasok szallitéinak, az épitovallalatoknak és mas
partnereknek;

f)  elvégzi a kotelezettségek konyvelését, az intézmény koltségeinek a vallalasa,
felszamolasa, kiutalasa és kifizetése terén, a bevételek és kiadasok koltségvetése
alapjan, amelyet minden koltségvetési évre a f6 hitelutalvanyozé hagyott jova;

g) elkésziti a szerzodéstervezeteket vagy barmely jogi jellegi okmany
tervezetét amely kapcsolatban all az intézmény tevékenységével, vagy pedig
jovahagyasat adja ezekhez;
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h) megold barmely egyéb jogi jellegli feladatot ami hozza tartozik, 6sszhangban
a torvényekkel vagy a vezetdség rendelkezéseivel.

2) Feladatok az emberi eré6forrasokkal kapcsolatban

a) elkésziti a létszamkeretet a Maros Megyei Tanacs altal jovahagyott
munkahelyek szamanak megfeleléen, figyelembe véve az elGiranyzott
koltségvetést;

b) elkésziti az alkalmazottak egyéni munkaszerzodéseit, az Ujonnan
alkalmazott személyek alkalmazasi hatarozatait, valamint a munkaszerzddés
mellékleteit, a torvénynek megfelelben;

c) kezeli az alkalmazottak egyéni munkateljesitményeinek évi értékelési
lapjait;
d) kezeli a személyzet nyilvantartasat, helyesen tarolja, iktatja és kitolti az

alkalmazottak egyéni szakmai aktacsomoéjat, naprakészen, a Revisal kiilonleges
programban, teljesiti a megfeleldé formasagokat amelyek az egyéni
munkaszerzodés megsziintével kapcsolatosak;

e) elkésziti, kitolti és aktualizalja az alkalmazottak altalanos nyilvantartasi
torzskonyvében bekovetkezett valtozasokat, elektronikus formatumban, az
érvényes torvényi normaknak megfeleléen, és tovabbitja a Maros Megyei
Munkaligyi Feliigyeldségre;

f) iranyitja az intézmény dokumentumainak a levéltari kezelését,
dsszhangban az Allami Levéltar Féigazgatdsaga altal jovahagyott modszertannal;

g) elkészit és kibocsat sajatos, az emberi eréforrasokra vonatkozo
dokumentumokat és statisztikai helyzetjelentéseket;

h) naprakész allapotba hozza a Konyvtar |étszamkeretét, azon valtozasok
miatt amelyek bekovetkeztek annak szerkezetében vagy pedig az alkalmazottak
fizetésében;

i) elkésziti az alkalmazottak bérjegyzékét, meghatarozva és eszkozolve az
atutalasokat az alkalmazottaknak és az intézménynek az allami koltségvetés, a
tarsadalombiztositasi koltségvetések stb. felé érvényesiilo fizetési kotelezettségei
alapjan;

j) idoszakosan elkésziti az egészségbiztositasra vonatkozé kimutatasokat, a
munkanélkili-segély kifizetésére vonatkozo nyilatkozatokat, a fizetésre vonatkozo
adok kiszamitasara, levonasara és atutalasara vonatkozd jelentéseket, a
fizetésekbOl szarmazo jovedelmekre vonatkozd statisztikai adatokat, a
megvalositott beruhazasokra vonatkozo helyzetjelentést és ezek eloszlasat a
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finanszirozasi forrasok kozott stb., amiket tovabbit minden szakosodott
szervezetnek;

k) elkésziti az 1. Sz. Adobevallasi Lapot, a torvényes elGirasoknak
megfeleléen, és megvédi azt a Teriileti Adoligyi Hatosag erre jogosult szervek
elott;

) kidolgozza, koveti és elemzi a sajatos tevékenységek eljarasainak a
bevezetését.

F. Kozigazgatasi és Beszerzési Iroda - egy irodavezetdé vezeti és a
fékonyvel6nek van alarendelve; a kovetkezd osztalyok és részlegek képezik: a PS/
(tiizek megel6zése és eloltdsa) és SSM (biztonsdg és egészség a munkdban)
Osztdly, a konyvkoté-miihely, a karbantarté személyzet. A szolgalatnak a
kovetkezok a feladatai illetve felel6ssége, mindegyik osztaly és részleg
sajatossagai szerint:

1) A PSI és SSM Osztaly: osztalyszinten szervezett, az Adminisztracios és
Beszerzési Iroda vezetdjének van alarendelve , és egy olyan személy szolgalja ki,
aki képzett ezen a teriileten. Feladatai és feleldssége a kovetkezok:

a) kidolgozza, bevezeti és naprakészen tartja az alkalmazottak biztonsagara
és védelmére vonatkozo intézkedési tervet;

b) kidogozza, bevezeti és naprakészen tartja a szakmai kockazatokra
vonatkozo intézkedési tervet;

) kidolgozza, bevezeti és naprakészen tartja az alkalmazottak informacios és
képzési tervét;

d) biztositja a Maros megyei ISU ,Horea” (veszélyhelyzetek felligyelOsége)
rendelkezéseinek valamint a vonatkozo torvényeknek a teljes tiszteletbentartasat,
elkésziti a cselekvési terveket amelyek Osszhangban vannak ezek
rendelkezéseivel, és ellenorzi ezek tiszteletben tartasat mind az alkalmazottak,
mind pedig a felhasznalok résézérdl,

e) kidolgozza, bevezeti és monitorizalja az intézmény Orzési és védelmi
tervét;
f) felel az alkalmazottak tlizvédelmi képzéséért és ellenorzi a tiizvédelmi

eldirasok betartasat;

g) elkésziti a kiliritési terveket, tiizesetek vagy természeti katasztrofak
esetére, amelyeket lathato helyre kell kifliggeszteni;

h) megtervezi, megszervezi és kiképezi a Konyvtar személyzetét a polgari
védelem tevékenységeiben;

i) figyelemmel koveti és elemzi eljarasainak a bevezetését.
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)] A konyvkoté-mihely: mihely-szinten szervezett, az Adminisztrativ és
Beszerzési Iroda alarendeltségében. Személyzete szakképzett. Kiszolgalja a
Konyvtar Osszes részlegét. A mihelynek a kovetkezok a felatatai és feleléssége:

a) konyvkotési munkakat végez a Konyvtar raktaraiban levé kurrens
gylijtemények megorzése és konzervalasa céljabol, ezek rehabilitacios
programjanak részeként;

b) az idoszaki kiadvanyok megszervezését és bekotését szolgald munkakat
végez;
) megrendelésre  kiilonféle termékeket: véddémappakat, dobozokat,

csomagokat stb. allit eld;

d) figyelemmel kiséri és elemzi a konyvtari mutatok, valamint a sajatos
tevékenységek eljarasainak a bevezetését.

) A karbantarté személyzet: szakképzett munkasokbol all, és az
Adminisztracios és Beszerzési Iroda vezet6jének van alarendelve. A kovetkezok a
feladatai és feleldssége:

a) biztositja a Konyvtar minden székhelyének és terének a karbantartasat, a
sajatos tisztitasi és fertétlenitési munkalatok mindennapi elvégzése révén az
irodakban, olvasotermekben, konyvraktarakban, mosdokban;

b) periodikusan, egy elézetesen meghatarozott naptar szerint elvégzi a
Konyvtar székhelyeinek és raktarainak az altalanos kitakaritasat, beleértve a belsé
udvarokat is;

c) felel az ablakok karbantartasaért, ezeket annyiszor megmosva,
amennyiszer sziikséges az év folyaman. Felel a |épcsohazakért, az Gjonnan
renovalt terek fertétlenitéséért, a munkalatok befejezése utan; a szényegek
id6szakos megmosasaért, a viragok apolasaért;

d) biztositja naponta, felvaltva, a postai levelezés atvételét illetve
tovabbitasat;
e) sziikség esetén részt vesz, a Konyvtar tobbi alkalmazottjaval egyiitt, mas

tevékenységekben is az intézményen belil (pl. a konyvek elkoltoztetése, egyes
részlegek atszervezése stb.).

VI. FEJEZET
INGO ES INGATLAN JELLEGU OROKSEG. KONYVTAR GYUJTEMENYEI

A. A gylijtemények szerkezete
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52. Cikk. (1) A Konyvtar Gyijteményeit a kovetkezd dokumentum-kategoriak
képezik: konyvek, sorozatos kiadvanyok, kéziratok, térképészeti dokumentumok,
nyomtatott zenei dokumentumok (partiturak) ; audiovizualis dokumentumok
(lemezek, diapozitivok, magneses szalagok, audio- és videokazettak, CD-k, DVD-k)
; grafikai dokumentumok (metszetek, festmények, képzémiivészeti alkotasok
reprodukcidi, ex libris-ek stb.); elektronikus dokumentumok; fénykép-
dokumentumok és fénymasolassal vagy mas fizikai-vegyi eljarasokkal készitett
masolatok; képeslevelezblapok, plakatok; levéltari dokumentumok; egyéb
dokumentumfélék, filiggetlendl az anyagi hordozoktol.

(2) A Konyvtar Gylijteményei mas dokumentumokat is magukba foglalhatnak ,
amelyek nem jellemz6i a konyvtaraknak. Ezek torténelmileg létrejott
gylijtemények, vagy pedig adomanyokbdl szarmazhatnak.

53. Cikk. Régiségiik, ritkasaguk egyediilallo voltuk, eredetiik és kulturalis értékiik
miatt a Konyvtar korilményei kozott talalhaté dokumentumok, a torvény
értelmében a kulturalis orokség részét képezik.

54.Cikk. (1) A kozos kulturalis javak csoportjaba tartozé dokumentumok nem
alléalapok, leltari targyakat képeznek. Ehhez a kategoridhoz tartoznak a
Gyilijtemények Kommunikacios Szolgalatan belil létez6 részlegek gylijteményei.

(2) A kozos kulturalis javak jogi helyzetébe tartozé dokumentumgyiijtemények
a felhasznalok hozzaférése, a dokumentumok fajtai, a gyijtemények szervezése
és a dokumentumok forgalma szerint jonnek létre, a hazakolcsonzés illetve az
olvasoteremben valo tanulmanyozas céljainak szolgalo gyiijteményekként.

B. A gylijtemények létrehozasa, nyilvantartasa és novekedése

55. Cikk. A Konyvtar gylijteményei a beszerzés kiilonféle formai soran jonnek
létre: vasarlas (fliggetleniil az értékiiktol és a feliilettol, amire rogzitették oket,
tiszteletben tartva a kozalapok hatékony felhasznalasa, az atlathatdsag és az
egyenld elbanas elveit, a torvény feltételei kozott), adomanyozas, konyvtarak
kozotti csere, atadas, anyagi tamogatas valamint a megyei Koteles Letét.

56. Cikk. A Konyvtar gyijteményeiben levé dokumentumok nyilvantartasat
hagyomanyos és automatizalt rendszerben végzik, az 6sszes kozkonyvtar szamara
kotelezd konyvtartudomanyi el6irasoknak megfelelden.

57. Cikk. (1) A dokumentumoknak a Konyvtar nyilvantartasaba keriilése vagy
onnan kikeriilése csak egy kisér6 okmany alapjan torténik: szamla és részletes
felsorolds, = adomanyozasi  jegyzokonyv, nyugta, atruhazasi  okmany,
megsemmisitési jegyzokonyv, megterhelési okmany, visszafizetési nyugta stb.

(2) A Konyvtarba eredetet jelzé kiséréokmany nélkil érkezé dokumentumok
szamara kotelez0 egy belépési jegyzokonyv kiallitasa, kiséréjegyzékkel. A
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Konyvtarban m(ikodo értékeldbizottsag megallapitja a dokumentumok szamat,
egységarat és osszértékét.

(3) A Konyvtarba belépett dokumentumok mennyiségi és érték szerinti
atvétele fiiggetleniil ezek megszerzési modjatol, 48 oran beliil megtorténik.

a) Ha az atvételkor hiany mutatkozik, sériilt példanyok vagy egyéb eltérés a
kisér6 okmanyokhoz képest, jegyzokonyvet kell felvenni, amit tovabbitanak a
szallitonak/fuvarozonak, egyiitt a sériilt vagy menyiség feletti dokumentumokkal,
a megallapitott helyzet orvoslasa végett.

b) Egyes megrendelt sorozatos kiadvanyok hianya esetén ezt jelenteni kell
irasban és széban azoknak a gazdasagi szerepléknek amelyeknél az eléfizetés
megtortént; ellenkez6 esetben az utdlagosan megallapitott hianyokért a
kezel6személyzetre harul a felel6sség.

58. Cikk. (1) A kiadvanyok kategoridajaba tartozé dokumentumok nyivantartasi
egysége a konyvtari kotet, amelyen a konyvek minden példanyat értjik,
fuggetleniil az oldalszamtol, vagy pedig a legalabb 48 oldalas sorozatos kiadvanyt,
ami leltari szamot kap.

(2) A nyilvantartasokba vétel és a jo allapotban valé megorzés céljabol a sorozatos
kiadvanyokat, kiilonosen a napilapokat konyvtari kotetekké allitjak Ossze tobb
példany egybekotése révén, altalaban havi, évnegyedi, féléves vagy egyéves
kotetekbe.

(3) A nem-kiadvanyok kategoriajaba tartozé (magneses vagy egyéb
tarolofeliiletre rogzitett) dokumentumok nyilvantartasi alapegysége az egység-
fellilet: lemez, szalag, mikrofilm, CD, DVD stb.

59. Cikk. (1) A konyvtari dokumentumok hagyomanyos vagy informatizalt
rendszerben torténd nyilvantartasa tipusnyomtatvanyokon torténik, ilyenképpen:

a) a globdlis nyilvantartds az Alapok Mozgatasi Torzskonyvében ( Registrul de
Miscare a Fondurilor, RMF), amelyben feljegyzésre keriil minden be- vagy kilépett
kiadvany vagy egyéb dokumentumféleség, és évente elkésziil a létezd alapok
kiszamitasa is;

b) az egyéni nyilvdntartds a Leltarkonyvben (Registrul de Inventar, Rl), a
melyben a lapok szamozasa 1-t6l a végtelenig terjed, és amelybe bejegyzik a
Konyvtar minden kotetét;

c) az elézetes nyilvdntartds a  sorozatos kiadvanyok szamara,
tipusnyomtatvanyokon, addig, amig sor nem keril a nyilvantartasi egységgé valo
atalakitasukra;

d) analitikus nyilvdntartds, fényképekkel kiegészitett torzslapokon, azon
javak esetében, amelyek az ingd nemzeti kulturalis 6rokség részét képezik.
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(2) Az audiovizudlis és elektronikus dokumentumokat kilon nyilvantartasba
veszik.

(3) A globalis nyilvantartasban tilos barmilyen torlés vagy modositas, kivéve
indokolt eseteket, amelyeket jegyzOkonyvbe vesznek, amelyek szamat beirjak a
Megjegyzések rubrikaba.

Art. 60. (1) A globalis és egyéni nyilvantartas automatizalt rendszerben az Osszes
szerkezeti elem és az RMF-ben és az RI-ben eldirt normak tiszteletben tartasaval
torténik, valamint annak a sziikségésségével, hogy azt hagyomanyos hordozéra is
at kell vinni.

(2) Az automatizalt rendszerben megvalositott, az egyéni nyilvantartasban
bekovetkezett valtozasokat, a nyilvantartasbol valé kivételt a hagyomanyos
rendszerben torténé modhoz hasonléan irjak be.

61. Cikk. (1) Minden dokumentumot, ami bekeriil a Konyvtar vagyonaba,
megjelolik annak a négyszogletli pecsétjével, a konyvtartudomanyi el6irasoknak
megfeleléen.

(2) Az RI-ben (a Leltarkonyvben) szerepl6 szam ugyanakkor minden konyvtari kotet
egyetlen azonositasi szama, és ezt feljegyzik a pecsét mellé, kozvetleniil vagy egy
cimke odaragasztasa révén, az (1)-es bekezdés koriilményei kozott, a
megszamozatlan lapok kivételével. Hasonloképpen a leltari szamot az ellenorzé
oldalra is beirjak, amit a Konytar a 35, 135, 235 stb. oldalakon allapitott meg.

62. Cikk. (1) A Konyvtar folyamatosan fejleszti dokumentumgyljteményeit, a
Konyvtari Torvény elGirasainak megfeleléen, mind a folyamatos kiadoi termelésbdl
torténd rendszeres vasarlasok Utjan, mind az alapok utélagos kiegészitése révén,
hogy biztosithassa a gylijtemények megujitasanak optimalis ratajat, ami a
viszonyszam a Konyvtar gyljteményeiben levo Osszes dokumentum és az Gsszes
beszerzett dokumentum szama kozott.

(2) A kozkonyvtarban levo gyijtenyeknek legalab egy sajatos dokumentumok kell
biztositaniuk egy lakosra, és a gyljtemények évi novekedése legkevesebb 50
sajatos dokumentum kell legyen 1.000 lakosra.

C. A dokumentumok katalogizalasa, osztalyozasa és indexelése

63. Cikk. (1) Ahhoz, hogy biztositani lehessen a hasznalok hozzaférését a
dokumentumokban tartalmazott informaciokhoz, a Konyvtar koteles arra, hogy a
nyilvantartasi muveletek folytatasaképpen elvégezze a gyiijteményeibe jutott
vagy ott levé dokumentumok folytonos feldolgozasanak a sajatos tevékenységeit
is, a katalogizalas, osztalyozas és indexelés miiveleteit, hagyomanyos és/vagy
automatizalt rendszerben.

(2) A kiadvanyoknak vagy egyéb dokumentumoknak minden készletét fel kell
dolgozni és a hasznalok rendelkezésére bocsatani ezeknek a Konyvtarba
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keriilésétol szamitott legfeljebb 30 munkanapon belil, de csak teljes
konyvtartudomanyi feldolgozasuk és - eseteg - tovabbitasuk utan kell a
Gyilijtemények Kommunikacidja Szolgalat részlegeinek a kezelésébe jutniok.

64. ikk. C A Konyvtar létrehozza, megszervezi és kifejleszti, a gyljtemények
méretei és valtozatossaga, a hasznalok tarsadalmi szerkezete és informacids
igényeik alapjan, a katalégusoknak egy rendszerét, hagyomanyos formaban, és
amelynek automatizalasa folyuamatban van. Ez a kdvetkezokbol all:

a) Altaldnos Szolgdlati Katalégus, amit a Gylijtemények Nyilvantartasa,
Feldolgozasa és Fejlesztése Iroda készit el, belsé hasznalatra;

b) Alfabetikus Katalogus, a szerzok vagy foszereplok neve alapjan. Ami
csoportositja a dokumentumok bibliografiai leirasait, fiiggetleniil ezek
tartalmatol, a szerzék és/vagy a cimek szigorlan abécés sorrendjében;

c) Rendszeres Kataldgus, amelyben a dokumentumok leirasait tartalmuk
fliggvényében csoportositjak, az emberi tudas teriiletei szerint, a CZU (Egyetemes
Tizedes Osztalyozas, ETO) indexeinek megfelelden;

d) Tematikus (vagy tdrgy-alapt) Katalégus, amelyben a dokumentumok
leirasait a hasznaldk jelenlegi informacios és dokumentalodasi érdekei szerint, a
nagy érdeklédést kelt6é témak vagy targyak alapjan csoportositjak;

e) Sajtokatalégus, melyben a sorozatos kiadvanyok leirasait abécés
sorrendbe rendezik, feljegyezve a Konyvtar gyiijteményeiben levé évfolyamokat és
szamokat;

f) Az  Audiovizudlis Dokumentumok és Elektronikus Dokumentumok
Kataldgusa: lemezek, magneses szalagok, CD-k, DVD-k, hangkazettak, CD-ROM-ok,
audio-videokazettak;

g) A Konyvtar Osszes részlege és alegysége Topografikus Kataldgusa,
amelyben a dokumentumok leirasait ezeknek a polcon levé helye szerint
csoportositjak;

h) Az Elektronikus Katalogus, amelynek felépitése folyamatban van, a
hagyomanyos kataldgusok funkcioit fogja tartalmazni;

i) A Hagyomdnyos Konyvalap Katalogusa, a Konyvtar dokumentacios
alapjaban levé konyvekkel;

j) A Kiilonleges Gyujtemények Irodajanak a Kataldogusa. A , Teleki-Bolyai”
Konyvtar, elektronikus formatumban, DOCPAT.

65. Cikk. A hasznalok megbizhatd és gyors informalasa céljabol, a Konyvtar
katalogus-rendszere és a dokumentumgyiijtemények kozott teljes osszhangnak kell
léteznie, amiért a Gyiijtemények Nyilvantartasa, Feldolgozasa és Fejlesztése Iroda
felel.

BIBLIOTECA ]UDETEANA MURES$S

Romania, 540052 Tirgu Mures, judetul Mures, str. George Enescu, nr. 2
Telefon: +40-265-262.631 Fax: +40-265-264.384 e-mail: secretariat@bjmures.ro
www.bjmures.ro



D. A Gylijtemények megszervezése, konzervalasa és kezelése

66. Cikk. (1) A kozos kulturdlis  javak jogallapotaban levd
dokumentumgyiijteményeket, amelyeket a kikocsonzésre szannak, a
Gyilijtemények Kommunikacios

Szolgalatanak alarendelt részlegekben és tagozatokban taroljak, amelyek a
dokumentumokat a rendszeres-alfabetikus és/vagy tematikus jelzete szerint
rendezik, és amelyekben az illeté dokumentumok a szabadpolcos vagy
olvastoteremi rendszerben érhetdk el.

(2) A kulturalis orokség részét képez6é dokumentumgyljteményeket kiilonleges
gylijteményekbe gyiijtik és konzervaljak, és kiilonleges raktarakban vagy terekben
Orzik, a konzervalasi sajatossagok, az anyagi hordozd tipusa, a formatumnak
megfelel6 jelzet vagy mas, torténelmileg elfogadott szempont szerint.

67. Cikk. A Konyvtar dokumentumai kezeléseket képeznek, minden részleg és
tagozat szintjén, amelyekben ezeket megszervezik, konzervaljak és hasznaljak a
kozonséggel valo kapcsolatokban.

68. Cikk. (1) A konyvtarosokat nem koételezik arra, hogy kezelési garanciakat
képezzenek, de anyagilag felelnek azon leltari hianyokért, amelyek meghaladjak a
természetes veszteség torvény szerinti szintjét.

(2) Azon konyvtarosok, akik felelnek a szabadpolcos és/vagy kikocsonzésre szant
gylijteményekért, részesiilnek egy évi 0,3%-os jovairasi egyiitthatoban a teljes
felleltarozott konyvalapbol, ami az elharithatatlan okokbol fakadd természetes
veszteséget képezi, vagy mas, olyan esetekben lép fel, amelyekben olyan
karesetek torténtek, amelyek minimalis kockazatot jelentettek a szolgalat
normalis kockazatabol.

(3) Vis maior esetén, valamint megismételt koltozések, meg nem feleld
székhelyek és raktarak, tlizesetek, arvizek, természeti katasztrofak, fosztogatasok
és mas olyan helyzetek ersetén, amelyek nem vetnek fel személyes felelsséget, a
Konyvtar vezetdsége eldonti a megsériilt vagy megsemmisitett dokumentumok
torlését a nyilvantartasbol.

69. Cikk. (1) A fizikai vagy erkolcsi elhasznalédas allapotaba jutott, a kozos
kulturalis javak kategoriajaba tartozo dokumentumok kikiiszobohetok a Konyvtar
gyljteményeibol, a torvény feltételei kozott, a Konyvtar vezetdségének a
hatarozata révén, legalabb 6 honappal a beszerzés utan , miutan egy szanalasi
javaslatokat jovahagyo belso bizottsag ellendrizte a dokumentumok allapotat.

(2) A kozos kulturalis javak dokumentum-kategoriajaba tartozé sorozatos
kiadvanyok kikiiszobolhetok a Konyvtar gyijteményeib6l, ha mar nem
hasznalhatok a konyvtarhasznalok informacidigényei kielégitésére, legkevesebb 2
évvel a Konyvtarba jutasuk utan.
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(3) A konyvtari dokumentumok kikiiszobdlése a szanalasi bizottség javaslatara,
a Konyvtar vezetdségének a jovahagyasaval torténik.

70. Cikk. A Konyvtar dokumentumgylijteményeit idészakos leltarak révén
ellenodrzik, a gyljtemény méretei fiiggvényében a kovetkezoképpen:

10.000 dokumentumig - 4 évenként egyszer;

10.001 - 50.000 dokumentum kozott - 6 évenként egyszer;
50.001 - 100.000 dokumentum kozoétt - 8 évenként egyszer;
100.001 - 1.000.000 dokumentum kozott - 10 évenként egyszer;
1.000.000 dokumentum folott - 15 évenként egyszer.

Kiilonleges gylijtemények - évente egy aleatorikusan kivalasztott elkilonithet6
fond felleltarozasa.

71. Cikk. (1) A Maros Megyei Konyvtar dokumentumkezeléseinek leltarozasa vagy
ellendérzése, a torvény feltételei kozott, egy olyan bizottség altal torténik,
amelyet a Konyvtar vezetdsége nevez ki irasba foglalt dontéssel, egy sajatos
eljaras soran, amelyet a bizottsag minden tagja ismer. A hatarozatban
meghatarozzak a bizottsag Osszetételét, az egyéni kotelezettségeket, a leltar
lebonyolitasanak a naptari hatarait, és az eljaras magaba foglalja az effektiv
munka modjat is.

(2) A bizottsag felelése és tagjai tudomasulvétel végett alairjak a leltart, és a
leltarazas befejezésekor irasban tudatjak a leltart elrendelé hatdsaggal az akcid
eredményeit, pontositva a kovetkezoket:

a) a felhasznalt kezelési okmanyok és a felleltarozott alapok mennyiségi- és
értékhelyzete dokumentumkategoriak szerint, amint azt a kezelési ellen6rzés
kezdetekor kinyilvanitottak és lejegyezték;

b) a vizsgalat eredményei: a megallapitott, szamszer(i és értékszer(i létez6
helyzet, dokumentum-kategoériak szerint, valamint azon dokumentumok helyzete,
amelyeket esetleg nem hoztak vissza a hasznalok, amelyek nem voltak beiktatva,
hianyoznak vagy fizikailag és erkolcsileg elavultak, és mindezek kiilon lejegyzésre
kerultek a csatolt jegyzékekben.

(3) A Konyvtar vezetésége mgallapitja, a leltarozasi akcid eredmanyei
fliggvényében, a kezelési ellenbrzés lezarasanak a modjat és az esetleges karok
jovatételét, a torvénynek megfelelen.

72. Cikk. (1) A dokumentumoknak, kozos kulturalis javaknak a hasznalok altali
megsemmisitését vagy elvesztését azonos dokumentumok fizikai visszanyerésével
szankcionaljak, vagy a dokumentumok leltari értékének a kifizetésével, amelyet
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az aznapi inflacios egyiitthat6é alkalmazasaval nyernek, amihez hozzaadodik az igy
nyert ar értékének tobbszorose ( 1 és 5 kozott), az érvényes torvények szerint.

73. Cikk. (1) A Konyvtar dokumentumalapjanak a teljes ellenorzése az
atadasi/atvételi leltarak révén is megvalosul, ha a kezel6 csapat teljesen
kicserélodik, vagy vis maior esetén. (2) Amikor a személyzeti valtozasok
részlegesek, hogy elkeriilhessiik a Konyvttar vagy valamely részlege gyakori
bezarasat, megvalosul a kezelésbe-illeszkedés, a felek konzultalasaval, és azon
személyek kijelolése, akik szamara kiszamitjak minden konyvtaros kezelési
felelosségének a mértékét. A kezelés atadasa-atvatele egy irott hatarozat alapjan
torténik, a torvénynek megfelelden.

74. Cikk. (1) A kezelés atadasa-atvatele a dokumentumalapnak a
leltarkonyvekkel, a kezelésbe valo beiktatasi illetve az abbdl valé kimeneti
okmanyokkal, az alapok kezelési regisztereivel és esetenként a hasznalok
szerz6dés-nyilvantartasaival valamint azon sorozatos kiadvanyok el6zetes
nyilvantartasi lapjaival valo osszehasonlitas révén torténik, amelyek nem valtak
kotetekké a konyvtarban.

(2) Az atadasi-atvételi jegyzokonyv harom példanyban késziil (egyik az atadd
félnek, a masodik az atvevonek, a harmadik a konyvtar konyveldsége szamara), és
az alabbiakat tartalmazza::

a) a felhasznalt kezelési okmanyok felsorolasa, a létez6 alap megnevezése,
szambelileg és értékbelileg, dokumentumkategériak szerint, megallapitva a
kezelési ellendrzés kezdetekor;

b) az ellendrzés eredményei: a megallapitott realis alap, szambelileg és
értékét tekintve, dokumentumkategoériak szerint, valamint az esetleg nem
visszaadott, nem iktatott, hianyz6 vagy fizikailag vagy erkolcsileg elhasznalodott
dokumentumok helyzete, ezek kiilon megnevezése csatolt jegyzékekben.

(3) A Konyvtar vezet6sége megallapitja az atadas-atvétel lezarasanak és az
eseteges hianyok fedezésének a modozatait.

Vil. FEJEZET

FELHASZNALOI KOTELESSEGEK

75. Cikk. A hasznalok hozzaférése a Konyvtar katalogusaihoz és szolgatatasaihoz
emennek a Szervezeti és Milkodési Szabalyzata szerint torténik, valamint a
nemzeti kulturalis 6rokség védelmével, a szerz6i jogokkal és azok csatolt jogaival
kiegészitve.

76. Cikk. A Konyvtar kidolgoz és a hasznalok tudomasara hoz egy Bels6
Szabalyzatot a vellk valo kapcsolatokrol, amelynek a révén a kovetkezoket kozli:
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a) az ajanlott szolgaltatasok, a Konyvtar minden szolgalata/részlege
miikodési ideje (6rarendje);

b) a Konyvtarba valo belépd kiallitasanak a feltételei;

c) a Konyvtar gylijteményeihez valamint a konyvtari szolgaltatasokhoz valo
hozzaférés feltételei;

d) a hasznaldk kotelezettségei a csend és rend megorzésére a Konyvtarban,
valamint a helyszinen valo olvasasra szant vagy hazakolcsonzott dokumentumokkal
kapcsolatban;

e) a hazakolcsonozheté dokumentumok katogoériai és maximalis szama
valamint a kocsonzés idétartama és annak meghosszabbitasa;

f) a hasznalok szankcionalasa azon esetekben, ha nem tartjak tiszteletben a
kozonséggel valo tevékenység szabalyzataba foglalt kotelezettségeiket;

g) a hasznalok egyéb jogai és kotelezettségei.

77. Cikk. (1) A Konyvtar viszonya a hasznaldkkal a Belsé Szabalyzat szerves részét
képezi, amit a hasznalok tudomasara kell hozni a beiratkozasuk alkalmaval,
valamint az intézmény belsé nyilvanossaganak barmilyen formaja révén
(hirdetétabla, honlap stb.).

(2) A beiratkozaskor a hasznaloknak csak a nélkiilozhetetlen személyi adatait
kérik, ezek bizalmas voltat tiszteletben tartva.

(3) A kiskorl hasznaldk szamara az erkolcsi és anyagi felelsség a torvényes
képviselokeé (sziilok, gyamok), akik alairtak a féhasznaldi szerzédéseket.

(4) A hasznaldi szerzédésnek végrehajthatoé okirati szerepe van.

(5) A megnevezett hasznalo felel a belép6 rosszhiszemi hasznalata révén
keletkezett karokért valamint azért, ha nem jelenti a belépé elvesztését, ami
megsemmisiti azt a jogot, hogy a lakdhelyére konyveket lehessen kolcsonozni, a
megjelolt tettek sUlyossaga fiiggvényében, a belépé végleges felfiiggesztésé
réveén.

78. Cikk. A Konyvtar egyéb sajatos szolgaltatasokat is szervezhet a fogyatékkal
élé vagy hatranyos helyzet(i személyek (iddsek, intézményben nevelt gyermekek
stb.), szabadsaguktol megfosztott személyek, nemlatok stb. szamara.

79. Cikk. A hasznalok altal a Konyvtarbol kikolcsonzott konyvtari dokumentumok
hataridoig vald visszahozasanak az elmulasztasat egy fokozatosan alkalmazott
pénzbiintetéssel szankcionaljak, ami elarheti a leltari érték 50%-at, amihez
hozzaadddik az napi inflacids egyiitthatobol adodo értéknovekedés.
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80. Cikk. A dokumentumok, kozos kulturalis javak a hasznalok hibajabol tortént
megsériilését vagy elvesztését egyes azonos dokumentumok fizikai helyettesitése
vagy pedig a dokumentumok leltari értékének a fizetési kotelessége révén
szankcionaljak, amihez hozzaadodik a napi inflacids egyiitthato alkalmazasabol
adodo értéknovekedés, illetve az igy kiszamitott érték tobbszorosét kitevo
pénzbiintetés (elérheti az 5-szorosét).

81. Cikk (1) Az art. 72, lit. (f) alatti szankcidokat a Konyvtar vezetdsége allapitja
meg és minden év elején nyilvanossagra hozza.

(2) A szankciok alkalmazasabol adddé Osszegek adomentesek. A Konyvtar
koltségvetésen kiviili forrasaiként nevesitik ket , és a gylijtemények fejlesztésére
hasznaljak fel .

CAPITOLUL VIII.FEJEZET

ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

82. Cikk. A Maros Megyei Konyvtar igazgatasi és szakmai autondmiaval bir a
finanszirozo6 hatdsaggal szemben, ami a kovetkezokbal all:

jog arra, hogy sajat magat vezesse, barmilyen politikai, ideologiai vagy vallasi
beavatkozastol fuggetleniil;

b) a sajat kulturalis programok és projektek kidolgozasa, Osszhangban a
megyei, orszagos és nemzetkozi stratégiakkal,

c) potlolagos bevételi forrasok megallapitasa és hasznalata a konyvtari
szolgaltatasok fejlesztése céljabol, az érvényes torvények elGirasaival
osszhangban;

d) egyuttmikodési protokollumok megkotése mas konyvtarakkal vagy
kulturalis intézményekkel az orszagbol és kiilfoldrol;

e) részvétel nemzetkézi szakmai talalkozokon vagy olyan konyvtari
konzorciumokban és nemzetkozi egyesiiletekben, amelyeknek tagja, fizetve a
vonatkozo tagsagi dijakat és illetékeket.

83.Cikk. A személyzet lélekszamat, a szervezeti felépitést, a létszamkeretet
valamint a jelen Szervezési és M(kodési Szabalyzatot, sajatos mellékleteivel, a
Maros Megyei Tanacs hagyja jova.

84.Cikk. (1) A konyvtarak egyes tevékenységeinek valamint fejlesztési
projektjeinek az anyagi tamogatasaért, a szakemberek részvételéért kulturalis
programokban és a szakszemélyzet folyamatos képzéséért a Konyvtar szovetkezhet
mas hasonlo konyvtarakkal vagy egyéb kulturalis intézményekkel az orszagbol és
kilfoldrol, és létrehozhatnak alapitvanyokat, egyesiileteket és konzorciumokat.
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(2) A szovetkezés révén megvalositott programok finanszirozasaban vald részvétel
feltételeit és mértékét a finanszirozo hatdsag allapitja meg és hagyja jova.

85.Cikk. A Maros Megyei Tanacs, mint f6 hitelutalvanyozo, finanszirozza a
konyvtar tevékenységét, a 334/2002-es Konyvtartorvényben megallapitott
mUikodési standardoknak megfeleléen, amit (jra kibocsatottak az utoélagos
modositasokkal és bdvitésekkel, valamint a Szervezési és Miikodési Szabalyzattal
osszhangban.

86.Cikk. Mindazon konyvtari dokumentumok szallitasanak a tarifai, amelyek a
kiadvanyok bel- és kiilfoldi cserekolcsonzésében vesznek részt, 50%-os csokkenést
élveznek, a torvény feltételei kozott.

87.Cikk. Evente a Konvtar vezetSsége jelentést készit a tevékenység
értékelésérol, amit tovabbitanak a Maros Megyei Tanacsnak.

88.Cikk. A Konyvtar vezetOsége koveti a vezeté személyzet célkitlizéseinek és
feladatainak a teljesitését, a kompetenciak valamint a minden munkahely
munkahelyi leirasaban megallapitott feladatok fliggvényében. A tevékenységi
programnak az alkalmazottaknak felrohaté okokbol valé nem-teljesitése maga
utan vonja ezek valamint feletteseik szankcionalasat.

89. Cikk. A Konyvtar altal elkészitett statisztikai jelentéseket elkiildik a Maros
Megyei Statisztikai Igazgatésaghoz, a Konyvtarak Orszagos Bizottsagahoz, a
Romaniai Konyvtarosok és Kozkonyvtarak Orszagos Egyesiiletéhez (ANBPR) vagy
egyéb szervezetekhez, a torvényi elbirasoknak megfelelden.

90.Cikk. A Konyvtar sajat pecséttel rendelkezik.

91. Cikk. A konyvtarnak sajat levéltara van, amiben - a megfelelé torvényeknek
megfelelden - a kovetkezoket Orzi:

a) a megalakitasat igazoloé okmanyok;

b) a szervezési és mikodési szabalyzatok, bels6 szabalyzatok, eljarasok, a
standardok bevezetését igazoldé dokumentumok, stb.;

c) pénziigyi-konyvelési  dokumentumok, a humaneréforrasokkal vald
tevékenységekkel kapcsolatos sajatos dokumentumok, tevékenységi tervek és
programok, statisztikai jelentések, levelezés;

d) mas dokumentumok, a torvényeknek megfeleloen.

92. Cikk. (1) Az ingatlanok felhasznalasanak a modositasa, amelyekben a Konyvtar
miikodik, csak olyan székhelyek biztositasa esetében lehetséges, amelyek
megvaldsitjak a legjobb mikodési feltételeket, a Konyvtdrtorvény feltételei
kozott.
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(2) Az alin. (1) alatti helyzetben a megyei hatdsagok kotelesek biztositani
megszakitas nélkil a konyvtar tevékenységét.

93.Cikk. Jelen Szervezési és Mikodési Szabalyzatot kiegészitik az érvényes
el6irasok és dokumentumok.

94.Cikk. A jelen Szervezési és Miikodési Szabalyzat barmely moédositasa csak a
Maros Megyei Tanacs jovahagyasaval eszkozolhetd.

95. Cikk. Jelen szabalyzat a Maros Megyei Tanacs Hatarozata altali jovahagyas
idépontjaban lép érvénybe, és megsemmisiti az 0sszes eldbbi hatarozatot.
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