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Nr. 

crt. 

TEMA 

 RESURSE TERMEN RESPONSABILITĂȚI 

1.  ➢ Aprobarea proiecţiei  anuale a tematicii şedinţelor lunare 

şi stabilirea responsabilităţilor membrilor consiliului de 

administraţie; 

➢ Validarea  prin vot de către consiliul de administrație  a 

calificativelor pentru  personalului didactic si didactic 

auxiliar, în conformitate cu OMENCS 3189/2021, pentru 

anul școlar 2023-2024. 

➢ Validarea  prin vot de către consiliul de administrație  a 

fişelor de autoevaluare/evaluare ale personalului didactic 

si didactic auxiliar, în conformitate cu OMENCS 

3198/2021, pentru anul școlar 2024-2025. 

➢ Aprobarea repartizării psihopedagogilor şi diriginţilor la 

clase şi  pe săli de clasă; 

➢ Aprobarea Codului de conduită pentru anul şcolar 2024-

2025; 

➢ Aprobarea tuturor comisiilor de lucru, a  comisiilor 

metodice, a componenţei lor nominale şi a responsabililor 

acestora;  

➢ Aprobarea membrilor si a responsabilului CEAC 

➢ Aprobarea responsabilului pentru programe și proiecte 

educative școlare și extrașcolare 

➢ Aprobarea organigramei CSEI 1 pentru anul școlar 2024– 

2025.  

➢ Organizarea activităţii pentru deschiderea noului an şcolar, 

discutarea încadrării pe posturi a personalului    didactic 

pentru anul şcolar 2024-2025     

➢ Aprobarea programului zilnic pe clase şi pe schimburi și a  

programului microbuzului şcolii; 

➢ Aprobarea perioadei de desfășurare a activităților din 

Legea nr.198/2023 – Legea 

învățământului preuniversitar 

 

Septembrie 

2024 

Consiliului de administraţie 
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cadrul programelor naționale Școala altfel și Săptămâna 

verde, pentru anul școlar 2024-2025. 

➢ Validarea transferului elevilor conform cererilor 

înregistrate la secretariat. 

➢ Diverse, probleme de etapa, informații ISJ/ME 

2.  ➢ Validarea  raportului de activitate privind starea și 

calitatea învățământului în anul  şcolar 2023- 2024; 

➢ Aprobarea Regulamentului de Ordine Interioară pentru 

pentru anul școlar 2024-2025. 

➢ Avizarea statului de funcţii pentru personalul didactic şi 

didactic auxiliar şi supunerea spre aprobare IS 

➢ Prezentarea de către directorul CSEI Nr 1 a PDI-ului 

realizat  de Comisia de întocmire a PDI-ului și aprobarea 

lui de către CA  

➢ Validarea proiectului Planului Managerial anual  2024-

2025; 

➢ Aprobarea planului operațional pentru 2022-2026 al PDI-

an școlar 24-25. 

➢ Aprobarea decontării cheltuielilor aferente navetei 

cadrelor didactice pentru luna septembrie 2024 

➢ Constituirea Comisiei pentru programarea concediului de 

odihnă pentru anul şcolar 2024-2025. 

➢ Diverse, probleme de etapa, informații ISJ/ME 

Codul de etică și deontologie 

profesională 

Resurse umane  

Raportul privind starea și 

calitatea învățământului  

Regulamentul de Ordine 

Interioară 5726/2024. 

Fisa postului / Analiza resp. 

comisii metodice 

Organigrama CSEI  Nr. 1 

pentru anul școlar 2024 – 2025.  

Avizul Consiliul Profesoral 

Planul managerial 2024-2025. 

 

Septembrie 

2024 

Consiliului de administraţie 

3.  ➢ Aprecierea personalului didactic de predare la inspecțiile 

pentru obținerea gradelor didactice  

➢ Aprobarea graficului serviciului pe școală și serviciului pe 

microbuzul școlar. 

➢ Prezentarea bilanțului contabil și a conturilor  de execuție 

bugetară și aprobarea de către  CA. 

➢ Probleme curente, probleme de etapa, informații ISJ/ME 

  

Octombrie 

2024 

Consiliul de administrație 
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 ➢ Aprobarea Raportului  anual de evaluare internă pentru 

anul şcolar 2023-2024. 

➢  Validarea monitorizării frecventei elevilor și analiza  

➢ Avizarea statului de funcţii pentru personalul didactic şi 

didactic auxiliar şi supunerea spre aprobare ISJ 

➢ Avizarea statului de funcţii pentru personalul nedidactic şi 

supunerea spre aprobare ordonatorului principal de 

credite. 

➢ Aprobarea programului comisiilor metodice din cadrul 

CŞEI Nr. 1, anul școlar 2024-2025. 

➢  Asigurarea sistemului de protecției și securitate al elevilor 

și personalului 

➢ Probleme curente 

Raport anual 

Normativ de încadrare 

Regulamentul cadru de       

R.O.F.U.I.P. aprobat prin 

ORDIN nr. 5726 din august 

2024. 

Planurile de activitate ale 

comisiilor 

Legislația în vigoare  

Octombrie 

2024 

Consiliul de administraţie 

 

 

Secretar 

 

 

Responsabilii comisii 

4.  ➢ Validarea monitorizării frecventei elevilor și analiza 

parcurgerii materiei şi evaluării ritmice a elevilor la finalul 

modulului I; 

➢ Aprobarea numărului de zile suplimentare de concediu 

pentru personalul didactic auxiliar şi nedidactic, conform 

CCM Nr. 1.199/MMSS-DDS/2023, pentru anul 2024. 

➢ Raport de activitate al comisiei de şcolarizare  frecvență şi 

notare ritmică la sfârșitul modulului I 

➢ Probleme curente 

Prevederi legale 

Criterii individuale /propuneri 

director 

Rapoarte sintetice 

Noiembrie 

2024 

Consiliul de administraţie 

 

Director 

 

Coordonator Comisie 

pt.curriculum 

5.  ➢ Aprobarea proiectului de încadrare cu personal didactic, 

constituirea catedrelor în baza OME, în vederea 

prezentării Comisiei de mobilitate din şcoală  

➢ Analiza parcurgerii materiei şi a stadiului evaluarii/notării 

elevilor; 

➢ Măsuri organizatorice privind desfăşurarea în condiţii 

optime a manifestărilor dedicate zilei de 1 Decembrie şi a 

sărbătorilor de Crăciun; 

➢ Concluzii în urma controalelor efectuate la toate 

sectoarele. 

Conf. OME 6613/ 2024 de 

aprobare a metodologiei 

privind fundamentarea cifrei de 

școlarizare pentru învățământul 

preuniversitar de stat, evidenta 

efectivelor de antepreșcolari/ 

preşcolari şi elevi școlarizați în 

unitățile de învățământ 

particular pentru anul școlar 

2024 – 2025 

Decembrie 

2024 

Consiliul de administraţie 

 

 

Resp. activități educative 
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➢ Întocmirea proiectului anual de venituri și cheltuieli 

➢ Prezentarea proiectului de buget propriu 

➢ Probleme curente 

 

Propuneri de activități 

Rapoarte sintetice 

6.  ➢ Aprobarea proiectului de încadrare cu personal didactic, 

constituirea catedrelor în baza OME, în vederea 

prezentării Comisiei de mobilitate din şcoală. 

➢ Constituirea Comisiei de mobilitate, an şcolar 2024-2025. 

➢ Validarea evaluării  sumative  a elevilor  și  a parcurgerii 

materiei  la finalul modulului II; 

➢ Aprobarea proiectului de buget propriu 

➢ Aprobarea fișelor de post pentru personalul nedidactic 

➢ Aprobarea instrumentelor de lucru utilizate în activitatea 

de îndrumare, control și evaluare tuturor activităților din 

școală 

➢ Aprobarea graficului de activități organizate de cadrele 

didactice 

➢ Evaluarea personalului nedidactic 

➢ Încărcare, actualizare SIIIR 

➢ Probleme curente 

Prevederi legale Ianuarie 

2025 

Consiliul de administraţie 

 

Diriginții 

 ➢ Stabilirea ofertei școlii pentru anul școlar 2025-2026 

➢ Aprobarea diverselor facilități financiare pentru elevi, 

conform legislației în vigoare 

➢ Probleme curente de etapă Ordin ME mobilitate. 

➢ Diverse 

   

7.  ➢ Validarea proiectului de încadrare și a listei posturilor și 

catedrelor vacante/rezervate pentru anul școlar 2025-2026, 

conform anexei la metodologia cadru, OMEC Nr 5578/2021. 

➢ Informații privind organizarea etapei de orientare școlară, 

claselor a VIII, V, pregătitoare, pregatirea dosarelor pentru 

trecerea de nivel. 

➢ Aprobarea programelor pentru CDŞ, 2025-2026 însoțită de 

emiterea hotărârii CA, conform metodologiei. 

 

 

Februarie 

2025 
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➢ Informații privind asigurarea sistemului de protecție și 

securitate al elevilor și personalului. 

➢ Probleme curente PO, naveta,  proiecte-Erasmus și DFM 

8.  ➢ Aprobarea Raportului de monitorizare internă al CEAC  

➢ Validarea activității comisiilor metodice și a comisiilor pe 

probleme din școală; 

➢ Validarea  evaluării  sumative  a elevilor  și  a parcurgerii 

materiei  la finalul  modulului III; 

➢ Raportul comisiei de inventariere şi casare, aprobarea 

casărilor. 

➢ Prezentarea rapoartelor la cererile depuse   pentru 

acordarea gradaţiei de merit în învăţământul preuniversitar; 

➢ Aprobarea programului activităţilor ,,Şcoala Altfel” 

➢ Probleme curente de etapă 

   

Rapoarte comisii 

Raportul CEAC 

Rapoarte justificative 

Proiectul programului 

activităţilor ,,Şcoala Altfel” 

Martie 2025 Consiliul de administrație 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resp. activități educative 

9.  ➢ Aprobarea cererilor de  pretransfer în conformitate cu 

reglementarile legale, Ordin MENCS. 

➢ Aprobarea instrumentelor de lucru utilizate în activitatea 

de îndrumare, control și evaluare tuturor activităților din 

școală 

➢ Prezentarea bilanțului contabil și a conturilor de execuție 

bugetară 

➢ Probleme curente de etapă 

  Metodologia de mobilitate 

 

Aprilie 

2025 

Consiliul de administrație 

Comisia de mobilitate 

 

 

 

 

10.  ➢ Analiza activităţilor comisiilor metodice. 

➢ Validarea  evaluării  sumative  a elevilor  și  a parcurgerii 

materiei  la finalul  modulului IV; 

➢ Analiza activităţii  personalului   administrativ. 

➢ Măsuri privind pregătirea dosarelor de absolvire, sarcini 

concrete pt. diriginţi şi asistent social. 

➢ Raportul Comisiei de prevenire și combatere a violenței în 

mediul școlar. 

➢ Validarea fişei de evaluare anuală a personalului didactic şi 

didactic auxiliar, conform OME 3198/2021. 

Rapoarte sintetice 

Fișe cadru de 

autoevaluare/evaluare 

Fișele posturilor 

Mai 2025 Consiliul de administrație 

 

Director  
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➢ Probleme curente de etapă 

11.  ➢ Validarea situatiei la învăţătură şi disciplina pe anul şcolar 

2024-2025. 

➢ Aprobarea instrumentelor de lucru utilizate în activitatea 

de îndrumare, control și evaluare tuturor activităților din 

școală 

➢ Stabilirea responsabilităţilor şi activităţilor pe perioada 

vacanţei de vară 

➢ Stabilirea lucrărilor de reparație și igienizare 

➢  Probleme curente de etapă 

Centralizatorul situației la 

învățătură 

Program activități 

administrative 

Planul managerial 

Iunie 2025 

 

Director  

12.  ➢ Consilii de administraţie pentru comunicări /situaţii 

curente 

 De câte 

ori  este 

necesar 

Director,  Moga Anişoara 

 

Consiliul de Administratie se întruneşte o dată, în fiecare lună. Tematica şedinţelor lunare ale Consiliului de Administratie se discută şi se 

aprobă la începutul fiecărui an şcolar.  

Faţă de planificarea stabilită la începutul anului şcolar, pot să apară modificări determinate de activitatea unităţii de învăţământ, situaţii 

speciale, activitatea membrilor etc 

Aprobat în şedinţa Consiliului de Administraţie din 04. 09.2024.      

 

 

Director 

Anişoara MOGA 
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